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 44.01' מס: ב"המ                                                                                  16.5.93ג "ה באייר תשנ"כ: תאריך

 

 משרד הביטחון                      מדינת ישראל                       
 

 00.44' ה ו ר א ת   מ ש ר ד   ה ב י ט ח ו ן   מס
 הוראת יסוד -בחירת ספקים במכרז רגיל מוצרים ושירותים 

 
 

               הוכנה, ל"ההוראה מתפרסמת מטעם המנכ                                     49.5.61ג "ה באייר תשנ"כ: תאריך פרסום 
  (ש"אמ) י אגף מינהל ומשאבי אנוש"עוהופצה                                   45.9.59מתאריך  00.44ב "המ: במקום          

 .8, 7: עודכנו סעיפים -  20.11.11  -מ 3857ת: תיקון אחרון   

 
 כללי

 1סעיף , בכותרת – 13.4.98 – 1842ת
לצורך ביצוע של רכישות והזמנת עבודות  ,ט לבחירת ספקים"הוראה זו דנה בעריכת מכרז רגיל במשהב  .1

    .אחזקה ושירותים בארץ

התקשרויות מערכת )ולתקנות חובת מכרזים  1992ב "הוראה זו באה כהשלמה לחוק המכרזים התשנ .2
במקרה שיש ניגוד בין ההוראה לבין  .ט"פקים במשהבבדבר דרכי הבחירה של ס 1993, -ג "התשנ( הביטחון
 .יש לנהוג על פי התקנות ,התקנות

הוראה  –טיפול בהזמנות בארץ " – 31.13ב "ההתקשרות עם הספקים הזוכים במכרז תהיה בהתאם להמ  .3
 ."בסיסית

 4 ףסעי – 1.9.08 – 3610ת
וזאת בהנחה שהצעת  ,וכה הנה המחיראמת המידה העיקרית לבחירת הספק הז ,פומבי או סגור ,במכרז רגיל  .4

   .הספק עמדה בכל יתר הדרישות של תנאי המכרז

ב "ראה בהמ –לחוק חובת המכרזים הוטלו מגבלות על קביעת תנאי סף להשתתפות מציע במכרז  19בתיקון 
44.10. 

 5 ףסעי – 13.4.98 – 1842ת
  :ההבחנה בין מכרז פומבי לסגור  .5

  .של מכרז רגיל או בדרך של מכרז מיוחדמכרז פומבי ניתן שייערך בדרך  .א

  .מכרז סגור ניתן שייערך בדרך של מכרז רגיל או בדרך של מכרז מיוחד .ב

הנה בכך שבמכרז הפומבי הפנייה  לבקשת הצעות  ,ההבחנה הראשונית בין מכרז פומבי למכרז סגור .ג
ת הצעות לספקים ואילו במכרזים סגורים נעשית  הפנייה להגש ,לספקים נעשית באמצעות העיתונות

  .מסוימים בלבד שזהותם נקבעה מראש
 

 מטרה
 .מטרת ההוראה להגדיר ולפרט את הכללים והתהליכים של עריכת מכרזים רגילים במשרד הביטחון  .6

 אחריות
 8, 7סעיפים  -  20.11.11- 3857ת

אחראים  ,הגופים הרוכשים במשרד המפעילים ועדות מכרזים רגילים בתחום הרכשת מוצרים ושירותים  .7
בנושא . מודגש כי ועדות מכרזים רגילים אינן משמשות גם כוועדות פטור ממכרז .לפעול על פי הוראה זו

 .44.05ב "ועדות פטור ממכרז יש לפעול בהתאם להמ

 .נושא באחריות מטה כוללת לעדכון ההוראה ולעריכת שינויים בה ר צוות המכרזים המשרדי"יו  .8
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 הגדרות

 :ם המושגים הבאים כלהלןלצורך הוראה זו מוגדרי  .9

  .כמוגדר בתקנות ,מכרז פומבי ומכרז רגיל – "מכרז רגיל" .א
 

 49.05.ב "לתקנות חובת מכרזים וכן בהמ 10כמוגדר בתקנה  – "ספק מוכר" .ב

 1993. -ג "התשנ –תקנה במסגרת תקנות חובת מכרזים  -  "תקנה" .ג

 
 תוכן ההוראה

     :            להלן תוכן העניינים של הוראה זו  .10

                                                                                             תוכן העניינים 10סעיף  – 19.6.07 – 3512ת

 1 .......................................................................................................................................................................................... כללי
 1 ........................................................................................................................................................................................ מטרה

 1 ...................................................................................................................................................................................... אחריות
 2 ...................................................................................................................................................................................... הגדרות

 2 .............................................................................................................................................................................. תוכן ההוראה
 3 ....................................................................................................................................................................................... תחולה

 3 ................................................................................................................................................................................ מכרז פומבי
 5 ..................................................................................................................................................................... פומבי -הפצת מכרז 

 5 ................................................................................................................................................... מסירת מסמכים של מכרז פומבי
 6 ........................................................................................................................................................................... מכרז רגיל סגור

 6 .................................................................................................................................................................. הפצת מכרז רגיל סגור
 7 ................................................................................................................................................................................. הכנת מכרז

 9 ..............................................................................................................................................................................רישום המכרז
 11 ............................................................................................................................................................... תנאים כלליים להזמנה

 11 ........................................................................................................................................................................... הוצאת המכרז
 11 .......................................................................................................................................................... הכללתם של תנאי הצמדה

 12 .......................................................................................................................................................................... תנאי התשלום
 12 ......................................................................................................................................................................... תיבת המכרזים

 13 ............................................................................................................................................................................ קבלת הצעות
 13 ................................................................................................................................................. מכרז רגיל -רזים הרכב ועדות מכ

 15 ........................................................................................................................................ נציגי גופים דורשים/הזמנת נציגי ציבור
 15 .................................................................................................................................................. רישומן ובדיקתן ,פתיחת הצעות
 18 ........................................................................................................................................................................... פסילת הצעות

 19 ....................................................................................................................................................................... החלטות הוועדה
 22 ............................................................................................................................................................................. פיצול במכרז

 22 ................................................................................................................................................ ביטול מכרז מסיבת חוסר בהירות
 23 .................................................................................................................................................... י גוף דורש"שינויים בדרישה ע

 23 ................................................................................................................................................ מ עם ספק שזכה במכרז"ניהול מו
 23 ............................................................................................................................................. טוקולים של דיוני הוועדהניהול פרו

 23 ................................................................................................................................................................... תיוק מסמכי המכרז
 23 ..................................................................................................................................................................... עיון בחומר המכרז

 23 .......................................................................................................................................... הודעה לספקים על תוצאות המכרזים
 24 ............................................................................................................................................. ספק שזכה במכרז וחזר בו מהצעתו

 24 ....................................................................................................................................................... "זוכה ממתין"התקשרות עם 
 25 ......................................................................................................................................................... מכרז כולל לדרישות שונות

 25 ............................................................................................................................................................. זכות עיון במסמכי מכרז
 26 ................................................................................................................................................. ר"התקשרות עם ספק שהוא מלכ

 26 ..................................................................................................................................................................................... ביטחון
 26 .................................................................... .מיוחדות  ביטול זכייה במכרז לאחר שנבחר זוכה ונמסרה לו הודעה  יעשה רק מסיבות 

 28 ......................................................................................................................................................................... לאומי-מכרז בין
 28 ............................................................................................................................................. הגבלה במכרז –רכישה מספק חדש 
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 תוכן העניינים 10סעיף  - 1.1.07 - 3381ת
 29 ......................................................................................................................................................... חוק עידוד נשים בתעסוקה

 29 .......................................................................................................................................................................... נהלים פנימיים
 31 ................................................................................................................... תנאים כלליים בהזמנה - 44.01ב "להמ' נספח א
 31 ................................................................................................................................. רהטופס הצה - 44.01ב "להמ' נספח ב
 32 .......................................................................................... הנחיות ביטחון -הצהרה לשמירת סודיות  - 44.01ב "להמ' נספח ג
 33 ................................................................................................................. טופס ריכוז הצעת מחירים 44.01ב "להמ' נספח ד
 34 ....................................................................................................................................................... 44.01ב "להמ' נספח ה
 35 ...................................................................... כללים -מכירות /פרסום מכרזים פומביים לרכישות בארץ - 44.01ב "להמ' נספח ו
 39 ....................................................................................................... הסדרי תשלום עבור מסמכי מכרז - 44.01ב "להמ' נספח ז
 41 ................................................................................................. הגשת הצעות למכרז במשלוח בדואר - 44.01ב "להמ' נספח ח
 43 ............................................... מ בהליכי המכרז וההתקשרות בשילוב המערכת הממוחשבת"שילוב המע - 44.01ב "להמ' נספח ט
 47 ........................................................................................ הפצת מסמכי מכרז בשילוב מסלול אינטרנט - 44.01ב "להמ' נספח י

 
 

 תחולה
 

 :תחולת ההוראה  .11

לצורך ביצוע רכישות  ,לה על עריכת מכרזים סגורים רגילים ופומביים לבחירת ספקיםהוראה זו ח .א
 .ר"מוצרים עבודות ושירותים בארץ באמצעות ועדת מכרזים משרדית המופעלת במנה

היחידה הארצית /ט"סיב :חלים גם על הגוף המוכר ,שבהוראה 14שבהוראה זו וכן סעיף ' נספח ו .ב
 .למכירות

 45.02.ב "י הכללים שבהמאגף הבינוי יפעל לפ .ג

 
 מכרז פומבי 
 :עריכת מכרז פומבי תיעשה  .12

לפי  ,זאת .יש להתקשר בדרך של מכרז פומבי 1992,שבחוק חובת מכרזים  2על פי סעיף  ,ככלל .א
 1993. -ג "התשנ( הביטחון' התקשרות מע)לתקנות חובת מכרזים  11הכללים שבתקנה 

 .בדרך של מכרז רגיל או בדרך של מכרז מיוחד :מכרז פומבי ניתן שיבוצע באחת משתי הדרכים .ב

או ספקים להתקשרות " מוכרים "במכרז פומבי רגיל ניתן לשתף ספקים שאינם רשומים כספקים  .ג
 .אם לא הוגדר אחרת בתנאי הסף למכרז, מוגבלת

 40.02.ב "פומבי מיוחד יערך לפי הכללים המפורטים בהמ מכרז .ד

 5במקרים ובכללים המפורטים בתקנה  ,ניתן לערוך מכרז סגורלא תהיה חובה לערוך מכרז פומבי אלא   .ה
 .להלן' ז12לתקנות חובת מכרזים ובכפוף לאמור בסעיף ( א)

 'ו12סעיף  – 20.11.03 – 2664ת

 1998 -ח "התשנ, (העדפת תוצרת מאזורי עדיפות לאומית)לתקנות חובת המכרזים ( א) 7על פי תקנה  .ו
 אם קיימים לגבי ( עדיפות לאומיתתקנות העדפת תוצרת מאזורי  -להלן )

* 
 
 
 
*
*
*
*
*
*
*
*
*
* 
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 'ז'ו12סעיף  – 20.11.03 – 2664ת
שני ספקים לפחות , כפי שעודכנו מעת לעת, עסקה שסכומה במסגרת הסכומים הנקובים בתקנה

הכלולים ברשימת הספקים המוכרים של המשרד שהם ספקים מאזור עדיפות לאומית העונים על 
 .       ייערך מכרז בין ספקים מאזור עדיפות לאומית בלבד, דרישות משרד הביטחון לגבי אותה עסקה

 

, לא נכללו ברשימת הספקים המוכרים של המשרד שני ספקים או יותר מאזור עדיפות לאומית כאמור .ז
ונמצא לאחר פתיחת המעטפות , העונים על דרישות המשרד לגבי אותה עסקה ופורסם מכרז פומבי

ספקים או יותר המציעים תוצרת מאזורי עדיפות לאומית  שהוגשו למכרז כי בין המציעים שני 
יערך המכרז בין כל הספקים העונים על , "תקנות העדפת תוצרת מאזורי עדיפות לאומית"כמשמעותה ב

תקנות העדפת תוצרת מאזורי "דרישות הסף אשר הגישו הצעות למכרז תוך העדפה בהתאם לכללים שב
 ".עדיפות לאומית

 

 .להלן' ה15לאומית ראה הכללים המפורטים בסעיף  באשר לאזורי עדיפות .ח

 

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

* 
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 פומבי -הפצת מכרז  

 ,(ג( )ב( )א) 11הפצת מכרז פומבי תיעשה לפי תקנה   .13
 :ובנוסף לכך יטופל כלהלן

 'ג'א13סעיף  – 8.8.02 – 2466ת
( התקשרויות מערכת הביטחון)לתקנות חובת המכרזים  11פרסום מכרז פומבי יעשה לפי תקנה  .א

ופרסום מכרזים בשילוב מסלול האינטרנט ייעשה לפי , להוראה זו' וכמפורט בנספח ו 1993 -ג "התשנ
 .להוראה זו' נספח י

תהיה בהתאם   MOU),)ל בהתאם למזכר ההבנה עם משרד ההגנה האמריקאי "הפצה לספקים בחו .ב
 .לעיל' בנוסף לאמור בסעיף א, זאת .להלן' ה19למפורט בסעיף 

במכרז זה תינתן : יש לציין בפרסום כלהלן, ספקים מאזורי עדיפות לאומיתבמכרז בו תינתן העדפה ל .ג
 . תקנות העדפת אזורי עדיפות לאומיתהעדפה בהתאם ל

 מסירת מסמכים של מכרז פומבי 
 :תיעשה בדרך הבאה ,מסירתם של מסמכי המכרז לפונים  .14

' הכללים שבנספח ז י"ימציא קבלה על תשלום לזכות המשרד עפ ,בעת שיגיש הצעתו למכרז ,המבקש .א
  .להוראה זו

 .'ראה נספח ז ,(יצוין במודעה) ,ס"י המבקש בבנק שנקבע על ידי אכ"התשלום יעשה ע .ב

 ,ס יודיע לגופים הרוכשים על הסדרי התשלומים שקבע עם הבנקים"אכ .ג

 /תערוך היחידה בדיקה שהינו במעמד של ספק ,פנה ספק בבקשה לקבל את מסמכי המכרז לרכישה .ד
 .וכן שהינו מתאים לסוג העסקה שבה מדובר .ושאין לגביו מגבלה של השעיה ,ט"ל משהבקבלן מוכר ש

תוסבר לו האפשרות שלכל ספק הרשות לפנות לפי  ,ט"פנה ספק ונמצא שאינו ספק מוכר של משהב .ה
 .ט ולבקש להתקבל כספק מוכר"הנהלים לוועדה של משהב

פשרות לעיין במסמכי המכרז ללא תינתן לפי שיקול והחלטת המשרד הא ,לספקים שיבקשו זאת .ו
 .ט"בתנאי שהנם ספקים מוכרים של משהב ,תשלום וללא קבלתם

לפי  ,יפיקו את מסמכי המכרז מהמערכת הממוחשבת ,סבב במחשב-יחידות הפועלות במערכת אל .ז
 .ביחידות אחרות יוכנו מסמכי המכרז באופן ידני - 70.32ב "הכללים בהמ

 ,סבב-ביחידות הפועלות במערכת אל .בלו את מסמכי המכרזהיחידה תנהל רישום של הספקים שק .ח
 .ידווחו וירשמו פרטים אלה במחשב

 .מסמכי הרישום יתויקו בתיק המכרז .סבב ינוהל הרישום באופן ידני-ביחידות שאינן משולבות באל .ט
שיכלול את תאריך  :הרישום צריך להיעשות בצורה שיוכל לשמש במקרה הצורך ראיה בבית המשפט

 .ה ושמו של הספק המקבל שיוכל להעיד על כך בבית המשפטהמסיר

 .בתיק הרכש ,היחידה תתייק את רשימת הספקים שקיבלו את מסמכי המכרז .י

 .ס יערכו את הרישום החשבונאי בגין תשלומים מהזיכויים שבחשבון הבנק"אכ .יא

ם לא יזכו א ,ללא החזר התשלום ,יוחתמו על התחייבות להחזרתם ,הספקים שקבלו את מסמכי המכרז .יב
 .ביצוע סעיף זה יהיה בהתאם לנהלים שיפורסמו בכל אגף ואגף .וזאת מסיבות ביטחוניות ,במכרז

 

*
*
*
*
* 
* 
* 
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 מכרז רגיל סגור 

  :יערך כאשר יתקיימו אחד או יותר מהתנאים כמפורט להלן ,מכרז רגיל סגור  .15
 

 'ה'ג'א15סעיף  – 8.8.02 – 2466ת
 .(15) 3ובתקנה  ,(א) 5בתקנה  -התקנות  .א

 :סף לכךובנו 

: בדרישות יהיו הסיווגים הבאים בלבד. בוטל( 22)א5כמצוין בתקנה " מוגבל"סיווג דרישות בסיווג  .ב
 .סודי ביותר, סודי, שמור, ס"בלמ

 'ג15סעיף  - 10.10.07 – 3546ת
אחוזים  -10ולאחר קבלת ההצעות נמצא שההצעה הזולה ביותר הנה גדולה ביותר מ ,נערך מכרז סגור .ג

א יש לבטל את המכרז 20.שורה  49.04ב "שהוא הסכום הנקוב בהמ( א)5בתקנה מהסכום הנקוב 
אלא אם כן יש מקום לשימוש בעילה אחרת המתירה עריכת  ולערוך לגבי עסקה זו מכרז חוזר פומבי

 .לתקנות( א)5בהתאם לתקנה , מכרז סגור

ם לפחות מאזור ושקיימים שני ספקי ,לעיל' ה 12בהתקשרות שסכום האומדן הינו כאמור בסעיף  .ד
 .עדיפות לאומית

, 1998 –ח "התשנ( העדפת תוצרת מאזורי עדיפות לאומית)לתקנות חובת המכרזים ( א) 7לפי תקנה  .ה
לבין ' ה.87שורה  49.04ב "לגבי עסקה לרכישת טובין שסכום האומדן לגביה הנו בין המ, כאשר קיימים

שורה  49.04ב "סכום האומדן לגביה הנו המאו לגבי עסקה לרכישת שירותים ש' א.87שורה  49.04ב "המ
שני ספקים לפחות הכלולים ברשימת הספקים המוכרים של משרד .' ו.87שורה  49.04ב "לבין המ'  ה.87

שהם ספקים , 1992 –ב "התשנ( ט"התקשרויות מעהב)לתקנות חובת המכרזים  10הביטחון לפי תקנה 
להלן ספקים מאזור עדיפות )ותה עסקה מאזור עדיפות לאומית העונים על דרישות המשרד לא

דהיינו אחד מתנאי הסף צריך להיות , יערך מכרז בין ספקים מאזור עדיפות לאומית בלבד, (לאומית
פטור , כאמור, אם המכרז לגבי עסקה, לפיכך.שיכול להשתתף במכרז ספק מאזור עדיפות לאומית
התקשרויות מערכת )ת המכרזים לתקנות חוב 5מחובת מכרז פומבי לפי אחת החלופות של תקנה 

יערך מכרז פומבי , אם המכרז אינו פטור מחובת מכרז פומבי. ניתן לערוך לגביה מכרז סגור( ט"מעהב
 . שאחד מתנאי הסף שלו יהיה שיכולים להשתתף בו רק ספקים מאזור עדיפות לאומית

 הפצת מכרז רגיל סגור 
 
 :לעניין ההפצה  .16

 .למסמכי המכרז יצורף שובר תשלום .(ד)5ולפי תקנה ( ב) 5תקנה הפצת מכרז רגיל סגור תיעשה לפי  .א
  .להוראה זו' התשלום ייעשה לפי המפורט בנספח ז

 חדשים' ג', ב 16סעיפים  - 22.06.08 -מ 3590ת

 10 -תיעשה הפניה ל, ספקים 10 -אם רשימת הספקים המתאימים להשתתף במכרז סגור כוללת יותר מ .ב
 .ספקים לפחות מתוך הרשימה

 יש ,בהתקשרויות אלו. ₪ 100,000לא יחול על התקשרויות עד סכום של , לעיל' הכלל המפורט בסעיף ב .ג
 .פי האמור בתקנות חובת המכרזים לפעול על

 .(ג) 5בנוסף לאמור בסעיף א לעיל יעשה פרסום במודעות כמפורט בתקנה  .ד

   .'ה20.שורה  49.04ב "לגבי מכרז רגיל סגור מעל הסכום הנקוב בהמ ,בנוסף לכך .ה
 

 :של רשימת המכרזים בציון הפרטים ,יעשה פרסום במשרד על גבי לוח מודעות מיוחד לכך  (1

 ,נושא המכרז ותיאור העסקה (א

 ,מועד להגשת הצעות (ב

 .היכן ועד איזה מועד ניתן לקבל פרטים על המכרז (ג

*
* 

* 

* 

* 

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

*

* 
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סכום  ,אם ישתתף במכרז ,ישלם תמורתם ,ספק שיפנה ביוזמתו ויקבל את מסמכי המכרז (ד
 .להוראה זו' ראה נספח ז ,'ב20.שורה  49.04ב "בהמהנקוב 

 .מ לספקים"הפרסום יעשה במועד הפצת מסמכי הבל  (2

 .עד למועד שנקבע להגשת הצעות למכרז ,ל"תישארנה על לוח המודעות כנההודעות   (3

 (4'ג16סעיף  - 12.9.05 - 3072ת
  .להלן 19ורט בסעיף בלבד לארגונים כמפ ס"בלמלחילופין ניתן לפרסם מכרזים בדרגת סיווג   (4

 ,כשהדבר מונע מהספקים גישה אל משרדי השלוחה ,ר בלבד הממוקמות במחנה צבאי"בשלוחות מנה .ו
' ר .במסירה ביד או במשלוח בדואר :תינתן האפשרות להגשת ההצעות במעטפות בשתי דרכים

חידה על רישום תאריך קבלתן בי ,השלוחה יקבע עובד שיישא באחריות לטיפול במעטפות שתתקבלנה
 .והכנסתן לתיבת המכרזים ,גביהן

 
17סעיף  -  01.06.08 - 3592ת

כל מכרז יופץ בין ספקים המסוגלים לבצע את  .מ למכרזים יופצו בכתב בין הספקים המוכרים"בל  .17
בהתאם לקריטריונים  -רמת אבטחת איכות  ,מבחינת כושר טכני ,הנדרש השירות במועד/העבודה/הטובין

וכן מבחינת עומס עבודה וכל גורם אחר העשוי להשפיע על  ,די הוועדה לאישור ספקיםשנקבעו לספק על י
ראה בהמשך נושא  -הטיפול במכרזים מסווגים  .כושר הביצוע של הספק או על התאמתו לביצוע ההזמנה

 .ביטחון

 :רשימת הספקים אליהם יפנו תועבר לאישור בעלי התפקידים כמפורט להלן  .18

 .המערכה' על ידי ר - 49.01ב "מערכה כאמור בהמ' של רעסקה עד סכום ההרשאה  .א

על  -חטיבה ' של ר 49.01ב "מערכה ועד ההרשאה בהמ' בעסקה בסכום גבוה מסמכות ההרשאה של ר .ב
 .החטיבה' ידי ר

 .אגף הנוגע' ר /ר"מנה' רו ל"סמנכ ידיעל  -חטיבה ' עסקה בסכום גבוה מסמכות ההרשאה של ר .ג

 91סעיף  – 12.9.05 – 3072ת
המשרד יוכל לפי שיקבע על ידו  להפיץ באופן  ,וכן בהתאם להסכמים עם ארגוני התעשיינים( ג) 5לפי תקנה   .91

 .בלבד ס"בסיווג בלמ -סגור שוטף עותק מכל מכרז 

 ,התאחדות התעשיינים .א

 ,איגוד התעשייה הקיבוצית .ב

 התאחדות המלאכה והתעשייה בישראל .ג

 .המלאכה הזעירה לשכות המסחר המאגדות בתוכן את איגוד בעלי .ד

  M.O.U.לגבי השתתפות ספקים אמריקאיים לפי  40.29ב "ב לפי הכללים שבהמ"שגרירות ארה .ה

 .להוראה זו' ימסרו לו המסמכים בצירוף לשובר תשלום כמפורט בנספח ז ,מ"ספק שיפנה ויבקש מסמכי בל

למעט כאשר )בכל מקרה  ,כפי שעודכן מעת לעת ,(ג)5במכרז סגור שסכומו עולה על הסכום הנקוב בתקנה   .02
קיימת חובה להודיע עליו במודעות במשרד או ( הוא מתייחס לעסקה המסווגת בסיווג ביטחוני סודי ומעלה

 .על ידי פנייה לארגוני ספקים

 הכנת מכרז 
 70.32.ב "מ למכרז יהיה לפי הכללים שבהמ"הטיפול בהכנת הבל  .09
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כבסיס להערכה  .ספית משוערת אומדן של ההזמנהתכין המערכה הנוגעת הערכה כ ,לפני הוצאת המכרז  .00
 13.ישמשו אחד או יותר מהנתונים לפי תקנה  ,הכספית

גם אם לוקחים )שסכום הדרישה לא יכסה את סכום ההזמנה  -על בסיס ההערכה הכספית  -אם יתברר   .02
 .הדרישהיש לבקש מהגוף הדורש הגדלת סכום  ,(70.32ב "בחשבון את אחוז החריגה המותר כמפורט בהמ

( כמות חלקית/כמות מלאה)לציין בתנאי המכרז כמויות שונות  ,ניתן בתיאום עם הגוף הדורש ,לחילופין
 .בהתאם להצעות המחיר תיקבע הכמות שתוזמן .ולבקש הצעות מחיר לכל אחת מהכמויות השונות

יש להקפיד על  .יהפרטי המכרז יהיו זהים עם פרטי ההזמנה העתידה ויכללו את כל תנאי ההזמנה לכל שלב  .02
 .ניסוח ברור ומדויק

 .יש לציין במכרז שאת מקבל ההצעה יחייבו התנאים הכלליים שבטופס ההזמנה  .02

אם ההצעות חייבות להתייחס להזמנה בשלמותה או אם מותר להגיש הצעות גם  ,בכל מקרה ,יש לציין במכרז  .02
 .(י) 17לפי תקנה  ,לגבי איזה חלק -לגבי חלק מההזמנה ואם כן 

אין להציג תנאים מיוחדים  .יקבעו לפי הצרכים האובייקטיביים בלבד ,כולל המפרטים הטכניים ,תנאי המכרז  .02
 .יתרונות על מוזמנים אחרים ,אם תנאים אלה עשויים להקנות לחלק מהמוזמנים ,שאינם חיוניים

כלי ייצור  ,ותמכונ ,תבניות)ישנו רכוש המשרד ( או יותר)כאשר מופץ מכרז לספקים וברשות אחד מהם   .02
יש לציין במכרז שהרכוש  ,אשר יכול לשמש את הספקים לשם ייצור הפריטים המפורטים במכרז( 'אחרים וכד

במקרה שלא ניתן להעביר את הרכוש מהספק המחזיק  .ט לרשות הספק שיזכה במכרז"י משהב"ל יועמד  ע"הנ
מ עם "ז ולבצע את הייצור על פי מואלא יש לבקש פטור ממכר ,אין להוציא מכרז ,בו לספק שיזכה במכרז

 .הספק המחזיק ברכוש המשרד

יש לציין בתנאי המכרז את חובת הספק להמצאת  ,י המשרד"כאשר חומר הגלם כולו או מקצתו מסופקים ע  .01
.ערבות בנקאית כנגד מסירת החומרים

  -:למכרז ייקבעו פרטים הנוגעים ל  .22

 .אופן ומקום המסירה של מסמכי המכרז .א

 .ההצעות והמועד האחרון להגשתן מקום הגשת .ב

- הזמנים   .29

אך  ,אופייה ותנאיה ,יהיה בהתאם להיקף ההזמנה ,הזמן שיינתן למוזמנים להגשת ההצעות למכרז רגיל .א
 .ימים מתאריך מסירת מסמכי המכרז לספקים -10לא פחות מ

ם ההודעה ימים ממועד פרסו -14במכרז פומבי הזמן שינתן לספקים להגשת ההצעות יהיה לא פחות מ .ב
 .על המכרז בעיתונות

- התוקף   .20

 .יום ממועד שנקבע להגשת ההצעה -60יהיה לא פחות מ ,תוקף הצעת הספק .א
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בהתחשב ביכולת היחידה להוציא את  ,יום -60מ מועד תוקף לפרק זמן גדול יותר מ"ניתן לקבוע בבל .ב
 .ההזמנה

 

 

אם יעורר  .שלא נתנו לשאר המוזמנים ,זאין לתת לספק מסוים כל הסברים נוספים על האמור במסמכי המכר  .22
 ,יש לענות עליה בכתב ולשלוח העתק לכל המוזמנים ,שאלה בעלת משמעות( פ"בכתב או בע)אחד המוזמנים 

אלא  ,אם התוכניות המפורטות או הדגמים אינם מצורפים למכרז .מבלי לציין את שמו של מעורר השאלה
אם  .יש לוודא שלכל המוזמנים תאופשר גישה שווה אליהם ,מוצגים לעיון או ניתנים בהשאלה למוזמנים

יש להביאו לידיעת כל הספקים המוזמנים להשתתף  ,התגלה פרט חדש או שונה שיש לו השלכות על המכרז
 .במכרז

אם נמסר לאחד הספקים מידע שיש לו משמעות באשר להכנת ההצעה  ,בתהליך  הטיפול לבחירת ספק  .22
כדי להבטיח את עקרון  ,זה גם לספקים האחרים שהוזמנו להשתתף במכרזיש למסור מידע  ,לבחירת ספק

 .שוויון ההזדמנויות

יש לוודא כי השינויים  ,או במפרטים לאחר הוצאת המכרז/אם אכן הוחלט על הכנסת שינויים בתנאי המכרז ו  .22
האחרון להגשת  תוך פרק זמן סביר לפני המועד ,זאת .יובאו באופן זהה ושווה לידיעת כל המשתתפים במכרז

יש לדחות את מועד פתיחת המכרז בהתאם  ,אם יתברר כי פרק הזמן כאמור אינו מספיק .ההצעות למכרז
 .לנדרש ולהודיע על כך לכל המשתתפים במכרז

מערכה או בעל תפקיד ' ר .לאחר הוצאת המכרז ,או המפרטים/אין להכניס שינויים בתנאי המכרז ו ,ככלל  .22
 :במקרים ובתנאים המיוחדים הבאים ,כנסת שינויים כאלהמקביל יהיה רשאי לאשר ה

 ,השינוי המבוקש הנו בעל משמעות וחיוני .א

 ,שטרם הגיע המועד שנקבע להגשת ההצעות .ב

 ,כאשר יש ביטחון סביר שכל המשתתפים במכרז יקבלו את ההודעה על השינוי .ג

 .אם יש צורך בכך יש לקבוע מועד חדש להגשת ההצעות ולהודיעו לכל הספקים .ד

 

 רישום המכרז 
 :לעניין רישום המכרז  .22

ינהלו את  ,סבב-גופים רוכשים הפועלים באמצעות מערכת אל .יש לנהל רישום מנהלי של המכרזים .א
סבב -גופים שאינם פועלים באמצעות מערכת אל .מ והמכרז במחשב"הפרטים המנהליים ברישומי הבל

 .ז או ביחידות השונות כפי שיקבע בכל אגףבאופן מרוכ ,ינהלו רישום ידני מנהלי של המכרזים ,במחשב

 :הרישום המנהלי יכלול את הפרטים הבאים .ב

 ,(הזמנה/מספר הדרישה)מספר המכרז   (1

 ,מ"תיאור נושא הבל -מהות המכרז   (2

 ,מ"הפניה בבל/תאריך פרסום המכרז  (3

 ,שמות וכתובות הספקים שנתבקשו להגיש הצעות  (4
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 ,םשנקבע להגשת הצעות מחירי ,המועד האחרון  (5

 ,תאריך הפתיחה בפועל של תיבת המכרזים  (6

 ,מספר ההצעות שנתקבלו  (7

 ,מספר טופסי מכרז שנמכרו -במכירות   (8

 ,שמות העיתונים בהם פורסם המכרז -במכרז פומבי   (9

שקיבלו טפסים להגשת הצעות מחירים בעקבות  ,שמות וכתובות הספקים -במכרז פומבי   (10
 ,הפרסום בעיתונות

.ים ותאריך ההחלטההחלטתה של ועדת המכרז  (11

 .באמצעות המחשב ,יתקבלו הפרטים שידרשו על המכרזים ,סבב-ביחידות הפועלות באמצעות אל .ג

יש לנהל ספר מכרזים אשר בו ינוהלו רישומי פרטי  ,סבב-ביחידות שאינן פועלות באמצעות מערכת אל .ד
 .המכרזים כאמור

 

 תנאים כלליים להזמנה 
 ,לפירוט .המודפסים על גב טופס ההזמנה הסטנדרטית במשרד ,ייםבמשרד נהוגים תנאים כלליים סטנדרט  .22

 .תנאים אלה מצורפים למסמכי המכרז הנמסרים לספק .להוראה זו' ראה נספח א

 

 הוצאת המכרז 
  :מסמכי המכרז רגיל יכללו  .21
 

 .(ב) 12לפי האמור בתקנה  .א

 :יכללו מסמכי המכרז את הפרטים ,לעיל' בנוסף לאמור בסעיף א .ב

העבודות ופרטים על אופן הגשת ההצעות /השירותים/ז הכולל את רשימת הטוביןטופס המכר  (1
 .ועל תנאי האספקה

 .ב המתאימות"טופס המכיל מידע בדבר סיווג ספקים לפי היקף ובדבר העדפת מפעלים לפי המ  (2

 .'ראה נספח ד -מ "לרישום סכומי המע" ריכוז הצעת מחירים"טופס   (3

 .'ראה נספח ב -" לא ערבותלהתחייבות במכרז ל"טופס הצהרה   (4

 (5'ב39סעיף  – 2.5.07 – 3486ת
הנחיות  -יש לכלול במסמכי המכרז הצהרה לשמירת סודיות  ,ומעלה "שמור"במכרז שסיווגו   (5

 .בהוראה זו 111וסעיף ' לפי נספח ג ,ביטחון

 .י הספק להגשת הצעתו"כללים והנחיות לגבי המעטפה שתוכן ע  (6

היועץ המשפטי ' הצעת חוזה אשר תוכן בתיאום עם יח ,ת הצורךבמיד ,למסמכי המכרז תצורף  (7
 .ס"ט ועם אכ"למעהב

* 
* 
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  .להוראה זו' ראה פרטים בנספח ז ,למסמכים יצורף טופס שובר תשלום  (8
 
ישלחו למוזמנים בדואר  ,ומסמכי מכרז רגיל סגור ,מסמכי מכרז רגיל פומבי ימסרו לספקים שיבקשו זאת  .40

 .ג טופס אישור קבלה"המוזמנים ידרשו לאשר את קבלת המסמכים ע .שליח רשום או ימסרו להם באמצעות

 .(לשמירת סודיות מסחרית ומניעת קשר בין הספקים)יש לשמור על סודיות תפוצת המכרז   .41

כדי לוודא שבגמר המכרז יחזירו את כל  ,לגבי כל מכרז יש לנהל רישום מדויק של כל הספקים ששותפו בו  .42
 .(מסמכי המכרז וטפסים מלווים)השתתפות במכרז  החומר שנמסר להם לצורך

הודיע הגוף הדורש  .מועדו והספקים המוזמנים ,נושאו ,היחידה תודיע לגוף הדורש הרלבנטי על קיום המכרז  .43
 .להלן 76יזומן המשקיף בהתאם למפורט בסעיף  ,על רצונו לשלוח משקיף לישיבת ועדת המכרזים

 הכללתם של תנאי הצמדה  
.תנאי התשלום ואת הערבויות ,יש לקבוע בצורה ברורה את תנאי ההצמדהבכל מכרז   .44

הצעות ספקים  ,ללא קביעה זו .השוואה-ל דרושה כדי שהצעות הספקים תהיינה בנות"הבהרת התנאים הנ
או הצעות ספקים המתבססות על הנחות שונות /בחלקן עם תנאי הצמדה ובחלקן ללא תנאי הצמדה ו ,שיוגשו

 .כפי שנדרש מוועדת המכרזים ,לא יאפשרו השוואה אובייקטיבית של ההצעות -ום ביחס לתנאי תשל
 

 .אם לכלול בו תנאי הצמדה או לא ,תשקול הסמכות המוציאה את המכרז ,בעת קביעת תנאי מכרז  .45

או /מושפעת מאופי הפריטים המבוקשים ומשך האספקה ו ,הקביעה אם לכלול במכרז תנאי הצמדה או לא  .46
 .להלן 48יש לכלול תנאי הצמדה כמצוין בסעיף  ,בכל מקרה .ממהות העבודה

המכרז הינו בתנאי מחיר " :ייכתב התנאי הבא בגוף המכרז ,קבעה הסמכות שאין לכלול תנאי הצמדה במכרז  .47
אשר  ,למעט מסים ותשלומי חובה אחרים ,קבוע ללא הצמדה ולא תשולם כל התייקרות מעל למחיר המוצע

 ."הגשת ההצעהמועד  לאחר ,י הממשלה"יוטלו ע

 48סעיף  – 8.4.02 – 2391ת
הצמדות , תשלומים" - 40.065ב "יהיו בהתאם לקריטריונים המפורטים בהמ ,תנאי ההצמדה שיכללו במכרז  .48

 ".ורווח

-  :ייכלל התנאי הבא בגוף ההצעה להשתתפות במכרז ,קבעה הסמכות שיש לכלול תנאי הצמדה במכרז  .49

 
 " ע עם הצמדההמכרז הינו בתנאי מחיר קבו"

 :את נוסחת ההצמדה אשר חייבת לכלול את ,במקרה כזה יש לפרט בגוף המכרז

 .מרכיבי המחיר שיוצמדו .א

 .חלקו היחסי במחיר של כל מרכיב צמוד .ב
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 .המדד והפרסום הרשמי שעל פיו יחושבו שינויי המחיר של כל מרכיב צמוד .ג

 .(מדד הביצוע)שלפיו תחושב ההצמדה  ,המועד הקובע למדד .ד

 .מועד הבסיס של כל מרכיב צמוד/דמד .ה

 .שיטת החישוב .ו

יפורטו מראש בתנאי המכרז ויתבססו על המידע הקיים בידי היחידה  ,מרכיבי המחיר שיוצמדו ושיעוריהם  .50
 .נובעת מהצורך באחידות התנאים הבסיסיים במכרז ,החשיבות של הקביעה מראש .המוציאה את המכרז

-  :ים  הבאיםפירוט זה יכלול אחד או יותר מהמרכיב

 .מרכיב שכר עבודה .א

 .מרכיב חומרים מקנייה מקומית .ב

 .מרכיב חומרים מייבוא ישיר .ג

כאשר המכרז עוסק במוצרים הנמכרים גם בשוק האזרחי ושלגביהם קיים פיקוח על המחירים מטעם משרד    .51
 .במקום שיטת ההצמדה של מרכיבי המחיר ,ניתן יהיה להצמיד את המחיר הכולל ,ס"תמ-ה

 י המפקח על המחירים במשרד  "יוצמד המחיר הכולל לשיעור השינוי שאושר ע ,כזהבמקרה 
 ,המוסמכים לאשר מחירים ,או גוף או מועצה אחרים/ס ו"תמ-או ועדת המחירים שליד משרד ה/ס ו"תמ-ה

 .בהתאם לחוק
 

 .פועלשבוצע או סופק לפני המועד בו חלה ההתייקרות ב ,התייקרות כלשהי לא תחול על חלק ההזמנה  .52

 תנאי התשלום  
בהתאם  ,בכל מכרז יש לכלול בצורה ברורה את תנאי התשלום ואת הערבויות עבור הטובין הנכללים במכרז  .53

 ."תנאי תשלום:  "'פרק א, 40.065ט "לקריטריונים והכללים המפורטים בהוראת משהב

ט "בהוראת משהב ייקבעו תנאי התשלום והערבויות במכרזים בהתאם לקריטריונים המפורטים ,ככלל  .54
 .ס"מחייבת תיאום עם אכ ,ל"כל חריגה מהקריטריונים הנ .ס"ללא תיאום מוקדם עם אכ 40.065,

תיבת המכרזים 
יש לוודא שלא ניתן להוציא שום מסמך דרך חריץ  .תיבת המכרזים תהיה בגודל מתאים ומצוידת במנעול  .55

 .התיבה

 56סעיף  – 21.9.05 – 3072ת
המיועדת  ,(עם חותמת המשרד)על ותיחתם בחתימת עופרת באמצעות צבת מיוחדת דלת תיבת המכרזים תינ  .56

יימצאו במזכירות  ,חתימות העופרת והצבת .הבקרה באגף הרוכש' יח' רמפתח התיבה יימצא אצל  .לכך
 .היחידה/האגף

בתנאי שכל המכרזים מיועדים  ,יותר ממכרז אחד ,בעת ובעונה אחת ,תיבת מכרזים אחת עשויה לשמש  .57
  .לאותה ועדה ונקבע להם אותו מועד פתיחה
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 .תוצב במקום מרכזי שהגישה לספקים נוחה אליו, נעולה וחתומה כאמור לעיל, תיבת במכרזים .58

 .תוכנסנה לתיבת המכרזים המיועדת למטרה זו ,המעטפות המכילות את הצעות המתחרים למכרז  .59

 קבלת הצעות 
י ההנחיות שניתנו ופורטו "במעטפות סגורות וזאת עפ( א) 17הצעות הספקים תוגשנה לפי הכללים שבתקנה   .60

מיד עם  ,המעטפות תוכנסנה. מ שנמסר להם או לפי ההנחיות שפורסמו באתר האינטרנט של המשרד"בבל
מעטפות חתומות אשר תישלחנה באמצעות שליח  .מבלי שתיפתחנה ,לתיבת המכרזים שיועדה לכך ,קבלתן

' מעטפות שתישלחנה בדואר תטופלנה לפי הכללים שבנספח ח .ל"לנה כנתטופ ,ותתקבלנה עד המועד שנקבע
 .להוראה זו

 61סעיף  – 12.9.05 – 3072ת
המעטפות תועברנה למזכירות  .לא תשתתפנה במכרז ,לעיל 60' מעטפות שתגענה לאחר המועד כאמור בסי  .61

' יח' לר ,חומר הרצוףהמזכירות תרשום את תאריך ושעת הקבלה ותעביר את ההצעה עם כל  .האגף הנוגע
ויתר החומר יוחזר למציע בצירוף  המשרדהחומר שעל המציע להחזיר יישאר ברשותו של  .הבקרה באגף

 .שעות ממועד קבלתו -48החזרת החומר תבוצע לא יאוחר מ .מכתב המסביר את סיבת ההחזרה

' כמפורט בנספח ב ,דוי חתום על" טופס הצהרה להתחייבות במכרזים ללא ערבות"על הספק לצרף להצעתו   .62
 .להוראה

 מכרז רגיל -הרכב ועדות מכרזים  
 .ר פועלת ועדת מכרזים משרדית למכרזים רגילים"במנה  .63

ר או "ר בבחירה של ספקים בכל המכרזים שלא יערכו על ידי שלוחות מנה"הוועדה תטפל עבור מנה .א
ר בסכום "רכות במנהלרבות מכרזים של המע 44.07,ב "יחידות המשרד במכרזים מקוצרים לפי המ

 .ד20.שורה  49.04ב "הקטן מהסכום הנקוב בהמ

 .בראש הוועדה עומד עובד הנושא במינוי מיוחד של המנהל הכללי .ב

.ר"הוועדה הנה באחריות מנהלית מלאה של מנה .ג

חירה לפי כללי בועדת המכרזים המשרדית נותנת שירותי בחירה לכל יתר הגופים הרוכשים במשרד בעת   .64
 44.07.ב "גופים אלה עצמאיים בבחירת ספקים לפי כללי מכרז מקוצר על פי המ .מכרז רגיל

 ד.65 ףסעי - 8.5.11 -3829ת
 
 :להלן הרכב ועדת המכרזים המשרדית  .65

 ר"יו -                   ל"ר הוועדה במינוי מנכ"יו .א

 חבר -                   מערכה' ר/מנהל מחלקה .ב

 חבר -        ברמת מנהל מחלקה -ס "נציג אכ .ג

 חבר -                                        נציג ציבור .ד

 משקיף -                              נציג הגוף הדורש .ה

 מרכז הוועדה -        או בתפקיד מקביל ,המחלק הנוגע' ר .ו

*
*
*
*
*
* 
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 66סעיף  – 22.8.01 – 2308ת
 :לעניין ההשתתפות בדיוני הוועדה .66

מי שיש לו או לקרובו עניין אישי בנושא הנדון ( ב) -18ו( ה) 16תקנה  לא ישתתף בדיוני ועדה על פי  .א
וימנע מלהשתתף בדיוני הוועדה והחלטותיה  ,ר הוועדה"חבר ועדה כאמור יודיע על כך ליו.בוועדה

 .בעסקה זו
 

מותנית גם בהיותם בעלי זיכוי ביטחוני , (ומעלה" שמור)"ט בדיונים מסווגים "השתתפות גורמי מעהב .ב
( ב"י) 17בכל מקרה דיוני ועדת המכרזים יתקיימו בהשתתפות הקוורום המחייב לפי תקנה . מתאים

 (.התקשרויות מערכת הביטחון)לתקנות חובת מכרזים 
 
 ,כלכליים ומשפטיים ,נציגים מקרב עובדי המשרד בתחומים מקצועיים ,לפי הצורך ,ר הוועדה רשאי להזמין"יו  .67

 .שייעצו לוועדה ,כמשקיפים

כולל זכות ערעור  ,יהיו במעמד של חברים במלוא הזכויות 49.14,ב "ראה המ ,ציבור בוועדות מכרזיםנציגי   .68
לא תתכנסנה ולא תופעלנה ועדות המכרזים אם לא יהיה בהן לפחות נציג ציבור  ,ככלל .על החלטות הוועדה

בוועדה לפי המוגדר  תהיה השתתפותם של נציגי הציבור ,ומעלה" סודי"בעסקות שהן בסיווג ביטחוני  .אחד
 .ל"ישתתף נציג היועץ המשפטי באישור המנכ ,ואם אינם שותפי סוד( א)18בתקנה 

אם ימצא שתנאי הדחיפות  ,ר הוועדה לקיים את הישיבה"רשאי יו ,לא הופיע נציג ציבור למרות שהוזמן  .69
 .להלן 71ובלבד שקיים קוורום כאמור בסעיף  ,מחייבים זאת

 :כרזים תהיה בצורה הבאהייעוץ משפטי לוועדת המ  .70

ואין משתתף בוועדה יועץ  ,עולה שאלה או סוגיה משפטית ,כאשר במהלך עבודת ודיוני ועדת המכרזים
 .לפני סיכום דיוניה וקבלת החלטתה ,תפנה הוועדה לקבל את חוות הדעת של היועץ המשפטי ,משפטי

 ,לא הופיעו כל חברי הוועדה .ברי הוועדהר הוועדה לוודא שאכן הופיעו כל ח"חייב יו ,עם התכנסות הוועדה  .71
לא התייצבו החברים החסרים  .ר את סיבת אי הופעתם וינקוט בצעדים שיבטיחו הופעת החברים"יברר היו

אך בכל מקרה חייב להתקיים קוורום חוקי של  ,ר אם לקיים את דיון הוועדה"ישקול היו ,תוך פרק זמן סביר
 .ר"היו הכולל את ,מחברי הוועדה -50%יותר מ
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  נציגי גופים דורשים/הזמנת נציגי ציבור

תחום ' ורל "באמצעות עוזר בכיר לסמנכ ,ר ועדת המכרזים"י יו"יוזמנו ע ,נציגי הציבור לוועדות מכרזים  .72
לשם הזמנת  תחום אותות ועיטורים' ורל "יושבי ראש הוועדות יפנו אל עוזר בכיר לסמנכ .אותות ועיטורים

 .רוט מועד קיום הישיבות ומקומןתוך פי ,נציגי הציבור

האחראי לקשר עם נציגי הציבור  -תחום אותות ועיטורים' ורל "האגף יעביר הזמנה מרוכזת לעוזר בכיר לסמנכ  .73
בחודש עבור המחצית הראשונה של החודש  -15הזמנת הנציגים חייבת להגיע עד ה .המשתתפים בוועדות

תחום ' ורל "הפנייה אל עוזר בכיר לסמנכ .ודש הבאבחודש עבור המחצית השניה של הח -30הבא ועד ה
 :תיעשה בהזמנה מרוכזת כלהלן ,אותות ועיטורים

 .לרבות עבור דיוני הוועדה המשרדית ,ר תיעשה הפנייה על ידי החטיבות"במנה

 .י האגף"באגפים אחרים ע

ני והמסחרי של המכרז יזמן נציגי ציבור בהתאם למאפייני הסיווג הביטחו ,נציגי הציבורהאחראי לקשר עם   .74
 .ויודיע לאגף את שמות הנציגים שיתייצבו בוועדות

 75סעיף  – 12.9.05 – 3072ת
תינתן אפשרות לעיין בחומר המכרז שהופץ  ,שזומנו לישיבות הוועדה( 49.14ב "ראה המ)לנציגי הציבור   .75

במקום המיועד  ,כיןאחראי לה הבקרה באגף' יח' רנציג  .שעה לפני מועד קיום ישיבת הוועדה ,לספקים
 .את כל החומר הקשור למכרזים שיועלו באותה ישיבה ,לישיבת הוועדה

 .שבועיים לפני קיום הוועדות ,י היחידות הנוגעות"לישיבות ועדות המכרזים ע יוזמנו ,נציגי הגופים הדורשים  .76
 .וגעים בדברהנ ,גם נציגים מקצועיים של החילות ,נציגים אלה רשאים להביא עימם לישיבות הוועדות

 
 רישומן ובדיקתן ,פתיחת הצעות 

 :רישומן ובדיקתן, לעניין פתיחת הצעות  .77

במועד שנקבע במכרז  ,ר ועדת המכרזים יכנס את הוועדה ואת מחזיק מפתח תיבת המכרזים הנוגעת"יו  .א
יפגשו  -אם אין אפשרות לקיים דיון של ועדת המכרזים במועד הנקוב  .כמועד אחרון להגשת הצעות

עם מחזיק המפתח ויוציאו את כל המעטפות ( ר הוועדה"י הוראות יו"עפ)עד זה מזכיר הוועדה במו
יחתמו על כל אחת מהמעטפות מבלי לפותחן וירכזו אותן בעטיפה נפרדת אחת לכל  ,מתיבת המכרזים

ל יחתמו עליה ויכניסו "והנ" '__________הצעות מכרז מס"תסומן כ ,המעטפה תוחתם בשעווה .מכרז
את מספר המעטפות  ,בכל מקרה ,יערך פרוטוקול של פעולה זאת בו יציינו .ה לקופת ביטחוןאות

מועד פתיחת התיבה ומספר המעטפות שהוכנסו למעטפה  ,שנמצאו בתיבת המכרזים עם פתיחתה
ר את "יזמן היו ,כאמור לעיל ,המצורפת לפרוטוקול במקרים שהוועדה לא התכנסה במועד שנקבע

 .שעות מהמועד האחרון שנקבע להגשת ההצעות -48מ לא יאוחר ,הוועדה

אלא בתיאום מראש , ט ולא יוצא כל חומר מתחומי המשרד"דיוני הוועדות ייערכו אך ורק במשהב .ב
 .ט"ובאישור יחידת הביטחון במשהב

ר שיפתח "לידי היו ,לעיל 59' ימסרו המעטפות שהוצאו מהתיבה כאמור בסי ,עם פתיחתה של ישיבת הוועדה  .78
ההצעות וטפסי התחשיב יחתמו בראשי  .ג ההצעות במקום המיועד לכך"וירשום מספרים סודרים ע אותן

י הוועדה לפי "המעטפות תיפתחנה ע .י כל חברי הוועדה אך מבלי להפרידם מיתר מסמכי המכרז"תיבות ע
 .סדר הדיון במכרזים
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ת להפסיק ישיבתה מבלי לסיים את תהיה הוועדה רשאי ,ר ועדת המכרזים"במקרים מיוחדים ולפי החלטת יו  .79
שהמעטפות  ,בתנאי שסיימה את הדיון במכרז ,הדיון בכל המכרזים הנותרים שבאו בפניה באותה ישיבה וזאת

 .נפתחושמתייחסות אליו 

 81, 80סעיפים  – 12.9.05 – 3072ת
רזים שטרם יוחתמו חברי הוועדה על המעטפות המתייחסות למכ ,לעיל 79הופסקה הישיבה כאמור בסעיף   .80

אשר  ,נציג האגף ירכז את כל המעטפות המתייחסות לאותו מכרז במעטפה גדולה אחת .נדונו מבלי לפותחן
אגף ב הבקרה' יח' רמעטפות אלה תועברנה ל ."' _____הצעות מכרז מס"תיחתם בשעווה ויצוין עליה 

שעות ממועד הישיבה  -48מ שתתכנס לא יאוחר ,שיכניסן לקופת ביטחון ויוודא להביאן לישיבה של הוועדה
 .הנוכחית

 :בו יצוינו הפרטים כלהלן ,לערוך סיכום הבקרה באגף' יח' רעל נציג   .81

 .שנמצאו בתיבת המכרזים מספר המכרזים .א

 .מספר המכרזים שהדיון בהם נדחה .ב

 .מספר ההצעות שנתקבלו -לכל מכרז שהדיון בו נדחה   .ג

 .סיבת דחיית הדיון .ד

 

 :"סבב-אל"ת הפועלות במסגרת ופעולה ביחידו ,מילוי טופס  .82

בטופס ( ג)-ו( ב) ,(א)את עמודות  ,ר"לפי הכתבה של היו ,בזמן פתיחת ההצעות ימלא מזכיר הוועדה .א
י המתחרה "סכום ההצעה כפי שצוין ע ,שם המציע ,מספר סודר ,דהיינו ,"טבלת ביקורת והשוואה"

 .ךבמקום המיועד לכ ,ג הטופס"חברי הוועדה יחתמו ע .במכתב ההצעה

המחשב מסייע לגוף  70.33,ב "לפי המ ,"סבב-אל"ביחידות הפועלות במסגרת מערכת ממוחשבת  .ב
 :וכן מסייע לוועדת המכרזים כמפורט להלן ,הרוכש בניהול מעקב אחר קבלת תשובות הספקים

אשר עורך חישובים והשוואות  ,המרכיבים של כמות ומחיר בתשובת הספקים מוזנים למחשב  (1
 .ק המלצה על הספק המומלץבין ההצעות ומפי

 (ב( 2. ב 82, (2. ב 82סעיף  - 01.06.08 - 3592ת

 :את הבדיקות הבאות ךהמחשב עור  (2
שאינו בפירוק ושהינו  ,מוודא שהספק הזוכה רשום בקובץ הספקים כמאושר להתקשרות (א

 .מוסדר מס

 .(בוטל) (ב

כמות של נבדק שסך כל הכמויות שבהן זכו הספקים במכרז בפריט מסוים לא תחרוג מה (ג
 .מ"הפריט בבל

איכות שהוגדרה לפריט -איכות של הספק תואמת את רמת אבטחת-מוודא שרמת אבטחת (ד
 .בדרישה

 .המלצת המחשב מועברת לוועדת המכרזים  (3

יעשה רישום במחשב של  70.33,ב "לפי המ" סבב-אל"ביחידות הפועלות במסגרת מערכת ממוחשבת  .ג
 :נתוני המכרז כלהלן
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 ,עדת המכרזים המשתתפים במכרזרישום שמות חברי ו  (1

 ,(דרישה' מס)מספר המכרז   (2

 ,מועד הדיון  (3

 ,רישום נתוני ההצעות ופעולת ההשוואה  (4

 ,רישום החלטת הוועדה  (5

 .על החלטת הוועדה ,חתימת חברי הוועדה בחתימה ממוחשבת במחשב  (6

.כמותהמחשב יפיק תדפיס הודעה לספקים שהשתתפו במכרז בציון מי זכה באיזה סכום ואיזה   (7

ר הוועדה ישווה את רשימת המתחרים עם רשימת הספקים שהוזמנו להשתתף במכרז ויסמן ברשימת "יו  .83
 .הרשימה המסומנת תועבר ליחידה הנוגעת .המוזמנים את שמות המשתתפים

במגמה לקבוע אם ההצעה הוגשה  ,תערוך הוועדה ביקורת של כל הצעה ,לאחר פתיחת ההצעות ורישומן  .84
 :להלןכ ,בהתאם לנדרש

 .אם צורפו אליה כל המסמכים הדרושים .א

 .אם הטפסים מולאו כנדרש .ב

 .אם הוטבעה חותמת במקומות המיועדים לכך .ג

 .אם כל פרטי ההצעה ברורים .ד

את המחיר  ,בדרך כלל ,בעת ביקורת הפעולות החשבוניות יש לקבל .אם הפעולות החשבוניות נכונות .ה
 .שגיאות שנתגלו בחישובלתקן את כל ה ,הנקוב ליחידה כנכון ובהתאם לכך

לא  ,הצעה ללא שובר תשלום כאמור .אם צורף למסמכי המכרז שובר תשלום מאושר של הבנק .ו
 .להוראה זו' ראה גם נספח ז .תשתתף במכרז

שעות  24יוכלו להמציא אישור על התשלום תוך , ספקים  אשר להצעתם לא צורף שובר תשלום
הצעתם תשתתף במכרז בתנאי . עדת המכרזיםמההודעה שתימסר להם על כך על ידי מזכיר ו

הכלל האמור אינו חל ; מ להגשת המעטפות למכרז"שהתשלום כאמור בוצע לפני המועד שנקבע בבל
 .תמורת תשלום( דיסקט ושרטוטים)על מכרזי אגף הבינוי בהם הקבלנים מקבלים את מסמכי המכרז 

 'ז84סעיף  – 16.4.00 – 2034ת

 .43.34ב "תפעל הוועדה לפי הכללים שבהמ, באשר להיות הספק מוסדר מס  .ז
 

להטיל  ,אם תמצא זאת לנחוץ ,אך זו רשאית .י מליאת הוועדה"ע ,ככל שהדבר אפשרי ,ל תיעשה"ביקורת כנ  .85
 .או על אחד מחבריה/על מזכיר הוועדה ו ,את עריכת הביקורת המפורטת של חלק מההצעות או של כולן

 .קורת מחוץ לדיון הוועדה ויוכל להיעזר לצורך כך במומחיםיערוך מזכיר הוועדה את הבי ,במקרה זה

* 
* 
* 
* 
* 
* 
* 
*
*
*
*
*
*
*
*
*
8
*
* 
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להזמין מתחרה לשם בירור פרט מפרטי  ,להטיל על אחד מחבריה ועל מזכיר הוועדה ,כן רשאית הוועדה .א
כאשר אחד הטפסים לא מולא כנדרש או כאשר סכום כלשהו נראה לוועדה כשיבוש בהדפסה  ,ההצעה

רק אם תהיה משוכנעת שהליקוי או השיבוש  ,ל"ה לבירור כנהוועדה תחליט על הזמנת מתחר .'וכד
 .בהצעה נעשה בתום לב

במקרים של פגמים  ,כמו כן תוכל הוועדה להחליט ולאשר עריכת תיקונים בהצעה בהסכמת המציע .ב
 :(ד) 17כמפורט בתקנה  ,טכניים ואשר לאחר תיקונם ניתן יהיה לשתף את ההצעה במכרז

 :ובנוסף לכך 

 .ק דרך אחת בלבד לתקן את הטעותכאשר קיימת ר  (1

 .'תאריך וכו ,פ של חברה"ח' מס ,ז.ת ,כתובת ,טעות כתיב או הדפסה בשם  (2

 .טעות דפוס  (3

כאשר המחיר לכל אחד מהפריטים לחוד  ,טעות חשבונית בחיבור סכומי כסף לכל הפריטים ביחד  (4
 .הינו ברור

אשר הטעות ניכרת על פניה כ ,טעות בחישוב בהכפלת מספרים או העברתם מדף  אחד למשנהו  (5
 .מתוך ההצעה

 .הוועדה תציין בפרוטוקול את פרטי התיקון והנימוקים להחלטתה בקשר לכך .ג

 'ד85סעיף  – 22.8.01 – 2308ת
מובהר בזאת , 1993 -ג "התשנ( התקשרויות מערכת הביטחון)לתקנות חובת המכרזים ( ז) 17לתקנה  .ד

לקבל , לקיים בירורים עם הספקים, י תקנה זו"ה עפבמסגרת סמכות, שוועדת המכרזים איננה רשאית
לרבות על הזכות , שמשפיעה על מחיר ההצעה או על מהותה, מספק הצעה לשינוי הצעתו המקורית

 .  להעדפת תוצרת מאזורי עדיפות לאומית

אם הוועדה שוכנעה שהספק לא  ,לוועדה טופס התחייבות כן רשאית הוועדה להודיע למתחרה להעביר  .86
 .ו במועד בטעות ובתום לבהעביר

לעיל או בירור  85' או אחד מחבריה לערוך ביקורת כאמור בסע/בכל מקרה בו הוטל על מזכיר הוועדה ו  .87
י מליאת הוועדה ויאושר "פרוטוקול מפורט אשר ייבדק ע ,יוגש לישיבת הוועדה הבאה ,לעיל 85' כאמור בסע

 .על ידה

טבלת ביקורת "בטופס ( ו)-ו( ה) ,(ד)יר הוועדה את עמודות ימלא מזכ ,לאחר עריכת הביקורת והבירורים  .88
האחריות למילוי עמודות אלה היא בכל מקרה של  .וחברי הוועדה יחתמו במקום המיועד לכך" והשוואה

במקרה זה  .או אחד מחבריה בלבד/י מזכיר הוועדה ו"גם כאשר הביקורת או הבירורים נעשו ע ,הוועדה כולה
 ."טבלת ביקורת והשוואה"ורת והבירורים כנספחים ליצורפו פרוטוקול הביק

 פסילת הצעות 
 :לעניין פסילת הצעות  .89

 :   כמפורט להלן, (ו)-ו( ה), (ב)17ים בתקנה ועדת המכרזים תפסול הצעה בכל אחד מהמקרים המפורט.  א      

*
*
*
*
* 
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ועדת  :גשתןתוך זמן סביר לאחר המועד האחרון לה ,בדיקת ההצעות תיעשה בידי ועדת המכרזים( ב")
    .המכרזים לא תדון בהצעות אשר לא נמצאו בתיבת המכרזים במועד שנקבע כמועד האחרון להגשתן

תפסול ועדת מכרזים הצעות שלדעתה מבוססות על הנחות בלתי  ,(ד)שנה יבכפוף להוראת תקנת מ( ה)
אות שנעשו נכונות או שהמחירים שצוינו בהן אינם סבירים בהתחשב עם האומדן או שיש בהן שגי

   .זולת אם החליטה אחרת מטעמים שירשמו ,במתכוון כדי להטעותה

או שצורפה להן  ,(מ"לבל)הצעות שהוגשו שלא בהתאם להצעה המבוקשת במסמכי המכרז ( ו)
 "  פסולות -הסתייגות עקרונית או שינוי יסודי 

    :לעיל' ובנוסף לאמור בסעיף א.  ב

דת בתנאים המוקדמים להשתתפות במכרז   או באחד לא תשתתף בתחרות הצעה שאינה עומ  (1
ספק מושעה או של ספק  לרבות אם במעמד פתיחת ההצעות הספק הנו במעמד של  ,מהם

התנאים המוקדמים  הנו שהספק יהיה ספק מוכר של  כאשר אחד ,שהוצא מרשימת הספקים
 .43.34ב "תפעל הוועדה כמפורט בהמ, ספק שנמצא שאינו מוסדר מס .המשרד

  
אם התברר בטרם ההתקשרות ( בעל ההצעה הזולה ביותר)לא תיעשה התקשרות עם מציע   (2

 ,כינוס נכסים ,פשיטת רגל ,טעמים ביטחוניים :שקיים לגביו מידע המונע התקשרות עמו בגין
   .וזאת  לאחר התייעצות עם היועץ המשפטי ,'חשד סביר לביצוע עבירה פלילית וכד ,פירוק

 
  .במכרז ללא ערבות או אי צירוף ערבות אם נדרשה חייבותאי צירוף טופס להת  (3

 
תוכל הוועדה לפסול הצעה שתימצא שאינה עונה לתנאי המכרז מסיבות  נוספות שלא  ,כמו כן  (4

  .אם נתקבלה חוות דעת משפטית הקובעת שיש מקום  לפסילת ההצעה ,פורטו לעיל
 
החלטות הוועדה 

 :כללים לפעולה  .90

 'א90יף סע – 12.9.05 – 3072ת
תפעל הוועדה כמפורט  ,בנוסף לכך (יב) (יא( )י( )ט( )ח( )ז) 17הוועדה תפעל בהחלטתה לפי התקנות  .א

ובאשר ', פרק א 43.34ב "תפעל הוועדה לפי הכללים שבהמ, באשר להיות הספק מוסדר מס .להלן
 :להעסקת עובדים זרים ושכר מינימום תפעל הוועדה לפי הכללים דלהלן

יידרש שהגוף הרוכש ישלח לו בפקס בקשה להעברת , המציע הטוב ביותר קבעה הוועדה את (1
 (.ימי עבודה 4מוצע : צריך לקבוע את מספר הימים)תצהיר למשרד תוך מספר ימים 

 

יידרש דיון נוסף של ועדת המכרזים לבדוק את תקיפותו ובהתאם לכך לקבוע , הגיש הצהרה (2
 .ולאשר את הזוכה במכרז

 

או שהספק לא שלח , סור להוציא לו הזמנה או לערוך הסכם מחיריםנמצא שעל פי התצהיר א (3
 .תבחר הוועדה ספק מתוך הספקים שהשתתפו במכרז, ימים כאמור 4תצהיר תוך 

 

 . לעיל לבחירת הזוכה במכרז( 3,(2,(1מכאן חוזר חלילה יש לפעול לפי סעיפים  (4

*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
*
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* 
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*
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תוודא הוועדה כי  ,הליך הרכשבמקרים בהם קיבל הגוף הדורש או הגוף הרוכש מידע מספק טרום ת .ב

 .נשמרה הזדמנות שווה בין הספקים

 'ד-'א91סעיף  - 12.1.09  -3663ת
טבלת ביקורת "בהתאם ל, שהצעתו הנה הזולה ביותר קועדת המכרזים תחליט על מסירת ההזמנה לספ  .91

ל הצעות הבירור ולאחר הוצאה מכלל חשבון ש/לאחר תיקונים שנעשו בעקבות הביקורת, כלומר". והשוואה
 .פסולות

 -להלן)כהצעות הטובות ביותר במכרז , שתיים או יותר, י ועדת המכרזים מספר הצעות זהות"נקבעו ע .א
 :תקבע הזכייה במכרז כלהלן, (ההצעות הזהות

וכאשר משרד הביטחון מסכים , לפי מספר ההצעות הזהות, כאשר ההתקשרות ניתנת לפיצול (1
ת באופן שווה ובעלי ההצעות הזהות מסכימים שההתקשרות תפוצל בין בעלי ההצעות הזהו

 .תינתן הזכייה במכרז לבעלי ההצעות הזהות בחלוקה שווה ביניהם, להתקשרות חלקית

אולם , כאשר ההתקשרות בעקבות המכרז אינה ניתנת לפיצול או כאשר ההתקשרות ניתנת לפיצול (2
ה במכרז לאחד מבעלי תינתן הזכיי, המשרד או מי מבעלי ההצעות הזהות אינו מסכים לפיצול

ותרשם בפרוטוקול , י ועדת המכרזים"שתעשה ע, שיזכה בהגרלה בהטלת מטבע, ההצעות הזהות
 .הוועדה

 

 (מבוטל) .ב

 .במכרז שזכוההחלטה לגבי ההצעות  יבפרוטוקול החלטת הוועדה יש לציין את נימוקי .ג

כך ליחידה בגוף תודיע על  ,בדקה הוועדה את ההצעות והחליטה סופית על ההצעה שזכתה במכרז .ד
לא יחול במכרז סגור ) .אשר יוכל להודיע על כך לספק שזכה וכן להמשיך בטיפול בהתקשרות ,המתקשר

 .(44.07ב "מקוצר שבהמ

 (4(3'ה91סעיף  – 12.9.05 – 3072ת
 :בדיקת עמידה בתנאי הסף במכרז תיעשה כלהלן .ה

לא של גורמים בגוף ו)ההחלטה שההצעה עמדה בתנאי הסף חייבת להיות של הוועדה עצמה  (1
 (.הרוכש או בגוף הדורש

תבדוק הוועדה את העמידה בתנאי הסף , במעמד פתיחת ההצעות והדיון בהן בוועדת המכרזים (2
 . ותקבע את הזוכה

אין לאשר השתתפות במכרז וממילא אין לאשר זכייה במכרז למי שלא עמד בתנאי הסף לגבי  (3
. וני שלו נמוך מהסיווג שנקבע במסמכי המכרזלמי שהסיווג הביטח, דהיינו, הסיווג הביטחוני

 .מ"הסיווג הביטחוני יבדק באמצעות המחשב גם לפני הוצאת הבל

בעת מתן , בטרם קביעת הזכיה: הסיווג הביטחוני ייבדק באמצעות המחשב בכל המצבים (4
 .והן בטרם הוצאת הזמנה, ההודעה על הזכייה

תדרג הוועדה את , ה של הספק בתנאי הסףאם לא ניתן בידי הוועדה לקבוע ולהחליט על העמיד (5
דורש לקבלת חוות דעת לגבי /ולפי החלטתה היא רשאית להשתמש בגוף הרוכש, הצעות המחיר

הועבר "מזכירות הוועדה תזין למחשב  החלטה . מ"העמידה בתנאי הסף שהוגדרו בבל
 ".הגוף הדורש/להתייחסות הגוף הרוכש

או הגוף הרוכש /דעת וההמלצה של הגוף הדורש והגוף הרוכש יעביר אל הוועדה את חוות ה (6
 .מסמך ההנמקה יתויק בתיק הרכש. י ראש המערכה הנוגע"במסמך מנומק חתום ע

.  תקיים הוועדה דיון נוסף לקביעת הזוכה, לאחר בדיקת תנאי הסף וקבלת חוות הדעת כאמור (7
ההנמקה . כההחלטת הוועדה תרשם ידנית בטבלת ההשוואה בציון הסבר מנומק לקביעת הזו

 .תוזרם למחשב בהערות

את ההחלטה " החלטת הוועדה"תרשום במחשב בשדה , החליטה הוועדה שלא לקבוע ספק זוכה (8
 .עם קוד מתאים לסיבת דחיית ההחלטה לגבי ספק זוכה

* 
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בדקה הוועדה את ההצעות ולגבי ההצעה שנבחרה מצאה שדרושה חוות דעת מקצועית של הגוף  .ו

 :תפעל כלהלן ,עה עונה על דרישות המכרז והמפרט הטכנישההצ ,או הדורש/הרוכש ו

 .תעביר את ההצעה אל הגוף הרוכש לבדיקתו ומתן תשובה לוועדה (1

 ,תחליט בדיון חוזר על בחירת הספק הזוכה במכרז ,קיבלה הוועדה את חוות הדעת כאמור  (2
 .לגוף המתקשרותודיע 

 (3'ו91סעיף  – 2.11.01 – 2348ת
 44.07.ב "ול במכרז סגור מקוצר שבהמלא יח ,האמור בסעיף זה  (3

 :לעניין ספיקות לגבי ההתאמה וההודעה לזוכה  .92

הוועדה תקפיד על כך שבמקרים בהם יש לה ספיקות לגבי ההתאמה של הצעת הספק למפרט הטכני  .א
לפני קבלת  ,עליה למסור את ההצעות לבדיקה של מומחה במשרד ,מ בתנאי המכרז"שנכלל בבל

 .וכן לפני מסירת הודעה לזוכה במכרז ,החלטה על הזוכה במכרז

 .תועבר בכתב לספק שהצעתו נתקבלה וליתר הספקים שהשתתפו במכרז ,הודעה על קבלת ההצעה .ב
יש להבטיח הוצאתה  ,פ"אם ההודעה נמסרה בע .בהודעה יצוין שם הספק שזכה במכרז וסכום הצעתו

 .כאמור לעיל ,שעות 48תוך  ,בכתב לכל הספקים

רשאית ועדת המכרזים להחליט שלא לבחור בספק שהצעתו הייתה הזולה  ,לעיל 91' עלמרות האמור בס  .93
 :מאחת הסיבות הבאות ולציין זאת בפרוטוקול ישיבת הוועדה ,ביותר

ונקבע אחוז    ,שניתנת לספקים גם אפשרות להגיש הצעה חלקית ,אם נמסר מראש במסמכי המכרז .א
ההצעות במכרז שהסכום  שבדרישה לרבות החריגה במקרה זה אם נמצא בבדיקת  ,מינימלי לכמות זו

  :יפעלו  כלהלן ,המותרת אינו מספיק להוצאת ההזמנה במלוא הכמות

יש להביא להכרעתו של הגוף הדורש אם להזמין את כל הכמות או רק חלקה לפי  הסכום   (1
  .שבדרישה

שתהיה תנאי   ,יעביר הגדלה מתאימה לדרישה ,החליט הגוף הדורש שיש להזמין את כל הכמות  (2
  .להחלטת הוועדה במכרז על כל הכמות

תיעשה הבחירה של הספק הזוכה לפי מחיר יחידה ולא  לפי סכום  ,אם הוזמן חלק מהכמות  (3
  .ההצעה הכוללת

 
כאשר יש  ,בכל מקרה של ספק לגבי מסירת ההזמנה ,הוועדה חייבת להביא להכרעת היועץ המשפטי .ב

 .הוועדה לא ראתה אפשרות להחליט על פסילתהאך  ,בהצעה הזולה יותר משום פסול

רשאית ועדת המכרזים  ,מההערכה המוקדמת -25%גם אם ההצעה הזולה ביותר גבוהה בפחות מ .ג
שלא למסור את ההזמנה למתחרה זה אם לדעתה ההצעה מופרזת ויש יסוד לפקפק בסבירותו  ,להחליט

רשאית ועדת המכרזים  ,ה זהבמקר .ביחס להערכה הכספית המוקדמת ,של המחיר שהובא בהצעה
 .לבטל את המכרז ולהורות על קיום מכרז חוזר

תוכל הוועדה  ,מהאומדן המוקדם -25%הייתה ההצעה הזולה ביותר גבוהה או נמוכה בשיעור של יותר מ  .94
 :להחליט ולפעול כלהלן

בתהליך ולאחר זאת להמשיך  ,לערוך פסק זמן בתהליך המכרז כדי לבדוק שנית את האומדן של המשרד .א
 .המכרז
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אם ישנה סיבה מיוחדת של צורך דחוף     ,פומבי או סגור ,במכרז רגיל( א"י)17לפי תקנה  .ב
מ   עם המציעים "תוכל הוועדה לפטור מעריכת מכרז חוזר ולהחליט על ניהול מו ,שירות/עבודה/בטובין

   .ללא עריכת מכרז חוזר כאמור
 

 .המכרז ולהחליט על מכרז חוזרלבטל את  -במכרז סגור ושאינו מוגדר כדחוף  .ג

תוכל הוועדה להמליץ על ניהול  25%,אם לאחר המכרז החוזר נמצא שנית שההצעות גבוהות מעל  .ד
 .מ"ותקבע את הספקים אתם ינוהל המו ,מ עם המציעים"מו

הוועדה תוכל להחליט ולפעול לפי הכללים שבתקנות  :להמשיך במכרז ולבחור את המציע הזול ביותר .ה
 .(יא( )ח) 17

.מ יובאו לאישור לפי הסמכויות על פי ההרשאות"תוצאות המו .ו

ולפי  ,(יא( )ט) 17תחליט ועדת המכרזים לפי האמור בתקנה  ,במקרה שנתקבלה הצעה של ספק אחד בלבד  .95
 44.05.ב "המ

היחידה לוועדת המכרזים ' יודיע על כך ר ,אם בעל ההצעה הזולה ביותר חזר בו מהצעתו אחרי שנתקבלה  .96
ואילו נגד בעל  ,תימסר ההזמנה באישור ועדת המכרזים לספק כפי שתקבע הוועדה ,במקרים כאלה .הנוגעת

י "ע ,(תביעת פיצויים ,ערבות)ההצעה שחזר בו מהצעתו יינקטו צעדים למימוש התחייבותו בהתאם לחוק 
 .ר"תחום תעשיות במנה' וכן יובא המקרה לידיעת ר ,העברת הנושא לטיפול היועץ המשפטי

 97 ףסעי - 8.5.11 - 2938ת
 :כמפורט להלן ,ציבור עדת המכרזים תתקבל בהשתתפות נציגהחלטת ו  .97

אם נציג הציבור יתנגד להחלטה המוצעת  ,ועדת המכרזים לא תוכל להחליט על מסירת ההזמנה לספק .א
 .קיום מכרז חדש -משמעות ההתנגדות היא  .בוועדת המכרזים

 .בוטל .ב

 .ההנמקה תירשם בפרוטוקול .רה של התנגדות להחלטות הוועדהבמק ונציג הציבור ינמק את החלטת .ג

 'ד97סעיף  – 11.3.04 – 2748ת
י "הנציגים ע/יישאלו הנציג ,נציגי הציבור להחלטת הוועדה וכתוצאה מכך בוטל המכרז/התנגדו נציג .ד

הביעו  .ר ועדת המכרזים אם ברצונם להשתתף במכרז החדש שיבוא במקום זה שבוטל"יו
היחידות להזמין אותם הנציגים למכרז /חלה האחריות על האגפים -ם רצונם להשתתף הנציגי/הנציג
 .תחום אותות ועיטורים' ורל "באמצעות העוזר הבכיר לסמנכ ,החדש

 .תקוים הישיבה ,ל נוכח במקום"לא הופיע אף נציג ציבור לישיבה של ועדת המכרזים ונציג המנכ .ה
 .עם כל הסמכויות הנתונות לנציג הציבורל כחבר הוועדה "ישמש נציג המנכ ,במקרה זה

 .ראש-במקרה של קולות שווים יכריע יושב .החלטות ועדת המכרזים יתקבלו ברוב קולות .ו

 פיצול במכרז
ניתן שיערך פיצול במכרז לפי אחת או יותר מהאפשרויות  ,אם צוין מראש בתנאי המכרז אפשרות של חלוקה  .98

  .(3( )2( )1( )י) 17הבאות לפי תקנה 

 טול מכרז מסיבת חוסר בהירותבי
 :במקרים הבאים ,הוועדה תוכל להחליט על ביטול מכרז  .99
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 .לתקנות חוק המכרזים( ט) 17הוגשה הצעה אחת בלבד ראה תקנה  .א

תוכל  הוועדה  ,אם כל ההצעות שהוגשו היו גבוהות מעל מהאומדן המוקדם בצורה בלתי סבירה .ב
 . (יא) 17ם תקנה וג( ח) 17ראה תקנה  .להחליט על ביטול המכרז

 
על פיהם או לקבוע  מקרה בו נמצא שתנאי המכרז הנם בלתי ברורים ולא ניתן להציע הצעה מפורטת .ג

יצוין שהצעה פסולה של מציע או פגם הקשור  .הוועדה תפרט את הנמקותיה לביטול .מיהו הזוכה
 .אינו מהווה סיבה לביטול מכרז ,במציעים בלבד

 
 רשי גוף דו"שינויים בדרישה ע 

 :יטופל במקרה זה כלהלן ,אשר משנה מהותית את תנאי המכרז ,י הגוף הדורש שינוי מהותי בדרישה"נעשה ע  .100

 (   אם נתקבלו)ניתן להחזיר את המעטפות לספקים  ,כל עוד לא נבחר זוכה במכרז .א
 .ולערוך מכרז חדש

 
 י   יש לטפל בשינוי לפי הכללים וההוראות לעריכת שינו ,לאחר שנבחר ספק במכרז .ב

 31.13.ב "כמפורט בהמ ,בהזמנה שהוצאה בגין מכרז
 

 מ עם ספק שזכה במכרז"ניהול מו
כאשר אין דבר זה פוגע או שולל ממנו את הזכות לקבל את  ,מ בהסכמתו"עם ספק שזכה במכרז ניתן לנהל מו  .101

 .ההזמנה שזכה בה

 ניהול פרוטוקולים של דיוני הוועדה
במקרה  .במטרה לאפשר שחזור מהלך הדיון והנימוקים להחלטותיה ,הוועדה תנהל פרוטוקול של דיוניה  .102

 .יש לצרפו לטופס ביקורת והשוואה ,שנעשה ניתוח כללי של הצעות

 תיוק מסמכי המכרז
 :יכיל תיק הרכש ביחידה את המסמכים הבאים ,בגמר פעולת ועדת המכרזים  .103

 חת הוצאו       כאשר בעקבות דרישה א .הדרישה של הגוף הדורש והתכתובת הנוגעת לה .א
 .סימוכין לתיק שבו נמצאת הדרישה -כמה מכרזים 

 
 .'בירורים מקצועיים וכד ,הערכה כספית מוקדמת :כגון ,כל המסמכים הנוגעים להכנות להוצאת המכרז .ב

 .רשימת הספקים שהוזמנו להשתתף במכרז .ג

 .העתק טופס המכרז שהוצא לספקים .ד

 .כל ההצעות שנתקבלו .ה

 .על נספחיה" טבלת ביקורת והשוואה"בצירוף טופס  ,לרבות נספחיםפרוטוקול ועדת המכרזים  .ו

 עיון בחומר המכרז
שעה לפני מועד  ,לנציגי הציבור בוועדות המכרזים תינתן האפשרות לעיון בחומר המכרז שהופץ לספקים  .104

 .קיום ישיבתה של ועדת המכרזים

את כל חומר המכרז  ,לדיון הוועדה במקום המיועד ,המערכה הנוגעת אחראית להכין לעיון נציגי הציבור  .105
 .שהופץ

 המכרזים הודעה לספקים על תוצאות 
 106סעיף  – 20.11.03 – 2664ת

 :(יג) 17לאחר קבלת ההחלטה בוועדת המכרזים תימסר הודעה למשתתפים במכרז לפי תקנה   .106
* 
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 106סעיף  – 20.11.03 – 2664ת
 נרשם במחשב אמכרז של .א

ימים ממועד  10תודיע היחידה הנוגעת בדבר תוך  ,זיםלאחר קבלת החלטתה של ועדת המכר (1
בישיבתה ביום  ,הננו להודיע כי ועדת המכרזים":בנוסח הבא ,החלטת הוועדה לספק שזכה במכרז

אין להתחיל בביצוע בטרם  .להלן כאמור ,הזוכים במכרז/החליטה על הזוכה______________ 
חוזה /יבול או התקשרות חוזית ורק הזמנהאין לראות בהודעה זו הודעת ק .קבלת הזמנת המשרד

   .בחתימת מורשי החתימה של המשרד יחייבו את המשרד
 .  אנו מודים לכם על השתתפותכם

 "  :החלטת הוועדה
 (2'א106סעיף  – 11.3.04 – 2748ת

ג טופס שדוגמתו ניתנת "ע ,היחידה תודיע גם לספקים שהגישו הצעותיהם למכרז ולא זכו בו (2
 .ימים ממועד החלטת ועדת המכרזים 10ההודעה לספקים אלה תישלח תוך  .אה זולהור' כנספח ה

יום מיום ההודעה  30אם פנה ספק שלא זכה במכרז במשך תקופה שלא תעלה על  ,במכרז רגיל (3
החלטת  .(יג)17אשר תפעל כאמור בתקנה  ,יופנה אל ועדת המכרזים ,ודרש לעיין בהצעה שזכתה

או אין לתת אפשרות לספקים שלא זכו במכרז לעיין בהחלטת  הוועדה תכלול גם דיון אם יש
 (יג)17לפי תקנה  ,או במסמכי ההצעה של הספק שזכה או בחלק מהם/הוועדה ו

 

  מכרז המשולב במערכת הממוחשבת .ב

, עדהורישום במחשב של חברי הו)במכרזים בהם ועדת המכרזים פועלת באמצעות המערכת הממוחשבת             

 :עשה הטיפול בהודעה לספקים במכרזים בלתי מסווגים כלהלןיי( . ועדהוים והחלטת ההצעות הספק

ועדה וה לספקים שהשתתפו במכרז מיד לאחר רישום החלטת הייאי זכ/ ההודעה על הזכייה  (1

אשר יחליט על העיתוי , תועבר במערכת הממוחשבת לתור העבודה של הקניין במחשב, במחשב

 .ל פי מספר הפקס שרשום בנתוני הספק המנוהלים במשרדע, להעברת ההודעה לספק בפקס

 (בנוהל הקיים' סעיף א)לעיל ( 1נוסח ההודעה יהיה כמפורט בסעיף א  (2

ב "לפי הקיים היום בהמ. )לעיל( 3( 2היחידה בגוף הרוכש תפעל גם על פי האמור בסעיפים א  (3

44.01.) 

 .לא נדרש לתייק תדפיס עותק ההודעה שנשלחה בתיק הרכש (4

 שזכה במכרז וחזר בו מהצעתוספק  
 :יטופל במקרה כלהלן ,נבחר ספק במכרז ולאחר בחירתו הודיע שהתחרט וחזר בו מהצעתו  .107

 .לא ניתן יהיה למסרה לספק אחר ויש לערוך מכרז חדש ,אם הוצאה כבר הזמנה לספק שזכה .א

החלטה על כדי שתקבל  ,יש לחזור ולפנות אל ועדת המכרזים ,אם הספק התחרט וטרם הוצאה הזמנה .ב
 ,מסירת ההזמנה לספק שהצעתו נקבעה כהצעה השניה הטובה ביותר מבין ההצעות שהשתתפו במכרז

 .כמקובל ,ולהודיע על כך לשאר המשתתפים במכרז

 108סעיף  - 22.06.08 - 9035ת
 "ממתין ספק"התקשרות עם 

 :תבוצע כלהלן "ממתין ספק"התקשרות עם  .108

שהצעתו נקבעה יהיה מי  ספק ממתין". ממתין ספק"לפנות לבמקרים מסוימים נזקק המשרד לאפשרות  .א
, מ"ובלבד שאפשרות למהלך כזה צוינה מראש בבל, על ידי ועדת המכרזים כהצעה השניה הטובה ביותר

 .כמפורט בהמשך

הזוכה מסיבה כלשהיא בוטלה זכייתו של , רלוונטית למקרה שבו" ממתין ספק"התקשרות עם  (1

 .קשרות עימואו שבוטלה ההתהמקורי במכרז 
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אלא רק במקרים בהם , במכרז לא יופעל כדבר שבשגרה" ממתין ספק"מהלך של קביעת , ככלל (2

קיום פוטנציאל של נזק ; דחיפות מבצעית: כגון, קיימות נסיבות מיוחדות המצדיקות זאת

 .במקרה שהכנת מכרז דורשת השקעה של משאבים ניהוליים גדולים במיוחד; למשרד

יפנה האגף הרוכש לקבלת  ,ספק ממתיןאגף הרוכש שיש צורך בקביעת במקרה שבו יחליט ה (3

הפנייה )ז קצר לדיון בצוות "כל בקשה תועלה בלו. מ"טרם הפצת בל, מראש, אישור צוות מכרזים

לקבלת החלטה , עד שייצבר מספיק ניסיון, בנושא PILOTתתקיים במסגרת  םלצוות מכרזי

 (.האם להמשיך לדרוש אישור צוות מכרזים

יקבע תלתקופה שוכי תוקף הצעתו יהיה " ממתין ספק"מ שיפורסם יצוין כי במכרז ייבחר "בבל (4

" ספק הממתין"צוות המכרזים ישקול להגביל את תקופת ההמתנה של ה) צוות מכרזיםי "ע

 .(ממועד התחלת ההתקשרות עם הספק הזוכה

" ספק ממתין"עדר התייחסות לבהלעיל  107כדי לגרוע מהוראות סעיף  ,לעיל' א 108אין בהוראות סעיף  .ב
 .וכן אין בהן כדי להגביל את אגף הבינוי, מ"בבל

 110, 910סעיף  – 13.4.98 – 1842ת
 מכרז כולל לדרישות שונות   

שירות אשר נדרשו בדרישות  /עבודה/המכסה רכש של אותם פריטים ,במקרים בהם נערך מכרז אחד כולל  .109
   :כלהלן ינהגו ,ואף מסעיפי תקציב שונים ,שונות

   .יערך מכרז אחד שיתן כיסוי לכמות המצרפית שבכל הדרישות יחד .א

    .'מ הכולל כאמור בסעיף א"בכל דרישה תצוין במחשב הפנייה לנוסח הבל .ב

   .מ הכולל ויצוין בו שעליו להגיש הצעה לכמות הכוללת"לספק ישלח הבל .ג

 ,בכמות הכוללת   ישלח אל הספקמים אלה "אחד מבל .מ נפרד לכל דרישה"ירשם במחשב בל ,במקביל .ד
הדרישות הנוספות אליהן מתייחס מ זה ציון של מספרי "שב ירשם בבלבמח .כאמור בסעיף ג לעיל

   .מ הכולל"הבל

   .ירשום הגוף הרוכש בכל דרישה את המחירים שהוצעו    לפריטים הנוגעים ,כשתתקבל הצעת הספק .ה

   .מ   בנפרד"החלטת הוועדה תירשם לכל בל ,ועדת המכרזים תדון בהצעת הספק לכמות הכוללת .ו

   .הוצאת ההזמנות תיעשה לכל דרישה באופן נפרד על בסיס החלטת ועדת המכרזים   ובחירתה .ז

סכום כל )יחייב הסכום הכולל עליו מתקיימת   התחרות  ,(1()א)5באשר לעריכת מכרז פומבי לפי תקנה  .ח
   .(הדרישות הנוגעות

זכות עיון במסמכי מכרז  
יהיה  ,לרבות עיון בהצעתו של הספק   שזכה ,למשתתפים שלא זכו במכרז ,אשר לזכות עיון במסמכי מכרזב  .110

   :הטיפול כמפורט להלן

 ,החלטת ועדת המכרזים תהא מפורטת ומנומקת לרבות הנתונים המפורטים שהביאו   לבחירת ההצעה .א
   .ב"ווכי ,או מומחיותו של המציע/ניסיונו ו ,מחיר ההצעה הזוכה :כגון

   40.02.ב "כמוגדר בהמ ,למשתתפים במכרז מיוחד תינתן הודעה בדבר הזוכה במכרז .ב

לעיין  ,לפי   בקשתו ,יוכל משתתף במכרז ,יום ממתן הודעה של הזכייה במכרז 30בתוך תקופה של  .ג
היינו  .שנהיבהחלטת ועדת המכרזים ובטבלת השקלול המסכמת של ההצעות למעט   ציוני הצעות המ

   .זכות העיון   משמעה גם אפשרות לקבל צילומי מסמכים .ניהולי וטכני ,הסופי בפרק הכלכלי לניקוד
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 110סעיף  – 13.4.98 – 1842ת

 ,ניתן להגביל את זכות העיון מטעמי סודיות ביטחונית ,על פי החלטה מנומקת של ועדת המכרזים .ד
   .מסחרית או מקצועית

 
תהיה ועדת המכרזים מוסמכת להחליט אם  ,הצעה הזוכהפנה משתתף במכרז וביקש לעיין במסמכי ה .ה

 .להתיר את העיון או להגבילו מטעמי סודיות כאמור לעיל

 :תפעל כלהלן ,החליטה הוועדה שיש לאפשר את העיון כאמור .ו

סודות  ,לדעתו ,תפנה לבעל ההצעה הזוכה ותבקש ממנו לציין אלו חלקים בהצעתו כוללים  (1
 .יון הנמקה מפורטת במקרה של סירוב לגילוי פרטיםוזאת בצ ,מסחריים או מקצועיים

לפי שיקול דעתה  ,הוועדה רשאית .תבחן הוועדה אם צדק בקביעתו ,נתקבלה תשובת הזוכה  (2
אף אם  ,הבלעדית להתיר או לאסור חשיפת קטעים אשר לדעתה אינם מהווים סודות מסחריים

 .הזוכה לא סבר כך

( 1בשינוי מהצעתו כאמור בסעיף  ,עתו של הזוכההחליטה ועדת המכרזים על חשיפת פרטי הצ  (3
בציון שהוא רשאי לפנות לבית המשפט  ,תשלח הוועדה לספק הזוכה את פרטי החלטתה ,לעיל

אם הוא סבור כי הדבר יגרום לו  ,בבקשה לאסור על המשרד את העברת הפרטים כפי שהחליטה
 .נזק

חייב המשרד לקבל  ,דדים שלישייםאם בהצעת הספק הזוכה צוין על ידו איסור על העברתה לצ  (4
 .לעיל 1את אישורו של בעל ההצעה למתן זכות עיון בה כמפורט בסעיף 

הוועדה תכין את התשובה שתינתן לפונה ותקבל לכך סיוע מהגוף הרוכש ומהיועץ המשפטי כפי  .ז
 .שיידרש

לעכבם  בלא ,ימשיך המשרד בכל ההליכים הנדרשים למימוש ההתקשרות ,לאחר בחירת הספק הזוכה .ח
לרבות ביטול  ,הפסקת הפעילות של המשרד .ו לעיל,ה,ד,מהסיבות והפעולות המפורטות בסעיפים ג

 .או של ועדת המכרזים עצמה ,תיעשה רק על פי החלטה של בית משפט ,ההזמנה

יבוצע  ,ועד לכך ,נוהל התשלום של המבקש עבור המידע והמסמכים יפורסם במועד מאוחר יותר .ט
 .לום למשרדהאמור לעיל ללא תש

 ר "התקשרות עם ספק שהוא מלכ
  :תיעשה השוואת ההצעות כלהלן ,ר"במכרז שמשתתף בו ספק שהוא מלכ  .111

  .ההשוואה תיעשה בין סכום ההצעות כולל מסים .א

התקשרויות מערכת )לתקנות חובת המכרזים  1בסעיף " סכום העסקה"ל בהתאמה עם הגדרת "הנ .ב
  ."ם הנקוב בחוזה כולל  מסיםסכו"דהיינו  1993, -ג "התשנ ,(הביטחון

 211סעיף  – 14.11.02 – 2523ת
ביטחון

י הנחיות הביטחון המפורטות "יבוצעו עפ, מ והתקשרות עם הספק"כולל העברת בל, בחירת ספק במכרז  .112
 .14.14ב "בהמ

 211-611סעיפים  – 22.8.01 – 2122ת
 .מיוחדות  מסיבות  ביטול זכייה במכרז לאחר שנבחר זוכה ונמסרה לו הודעה  יעשה רק

 . ככלל אין לבטל זכייה במכרז לאחר שנבחר זוכה ונמסרה לו ההודעה .113

 :כשישנן סיבות מיוחדות יעשה הטיפול כלהלן    
 

  הודעה על בקשת הביטול .א
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 211-116סעיפים  – 22.8.01 – 2122ת

ו דרישה על כל כוונות או החלטה לביטול נושא א, על הגוף הדורש להודיע מידית לגוף הרוכש (1
 . מיד עם היווצרות כוונה  כזו

                                   

משמעו  בעיקר אם , נסיבות מיוחדות היכולות  לשמש  בסיס להחלטה על ביטול זכייה במכרז (2
כך שאין עוד צורך בביצוע ההרכשה שהיא נושא , ל"חל שינוי בצרכים וסדרי העדיפויות של צה

 .המכרז
 (3'א113סעיף  - 10.9.07 – 3542ת

לבקשה של הגוף הדורש לביטול דרישה לאחר שכבר נבחר זוכה על ידי ועדת המכרזים וניתנה  (3
לפי , מ"לרא' ד או סגן ר"רמצ, ד"רלצ, ר"הודעה על כך לספק הזוכה יש לצרף המלצה של  קמנ

 .העניין
 

ציון סיבות לעיל וב( 3'לבקשת הביטול של הגוף הדורש יצורף מסמך ההמלצה כאמור בסעיף א (4
 . ונימוקים לבקשת הביטול 

  

יאושר ביטול נושא על ידי ראש , ט הינו גם הגוף הדורש"בנושאים בהם הגוף הרוכש במשהב (5
 .החלטתו המנומקת תתועד בתיק הרכש. האגף הנוגע

 (3,(2'ב113סעיף  - 19.07.09 - 3697ת
 

  אישור הביטול במשרד .ב
 

ב "ה ראה המלעניין ז, פעולה כמו ביטול הזמנה ,יש לראות בביטול מכרז לאחר הודעה לזוכה (1
 . 19סעיף ' פרק ב 31.13

 

ביטול מכרז לאחר שנבחר הזוכה וניתנה לו הודעה או ביטול זכייה לאחר שנמסרה הודעה על  (2
  .ל"ייעשה לאחר אישור מראש של המנכ, הזכייה

 

אחר שמיעת  ל, ט"ש למעהב"היועמהתייעצות עם ל תיעשה לאחר "פנייה לקבלת אישור המנכ (3
 .  ולאחר שתישקל האפשרות לדרישת פיצויים עקב הביטול הסבר לנימוקים מהגוף הדורש

 

  הסדר עם הספק .ג
 

לביטול ההודעה , ( 40.51ב "לפי הכללים שבהמ)מ עם הספק "במידת הצורך ינהל הגוף הרוכש  מו (1
ו כפי שיתחייבו לרבות לגבי תביעתו של הספק לתשלום פיצויים במידה ונתבע, על הזכייה במכרז
 . בכל מקרה לגופו

 

 .מ יתייעץ עם היועץ המשפטי בעניין זה "צוות המו (2
  

ובבינוי לפי החוזה ם על ידי המורשים על פי ההרשאות הסיכום עם הספק יאושר וייחת (3
 .הסטנדרטי

 

 .פרטי ההסכם יובאו לידיעת הגוף הדורש (4
 

  תשלום ורישום חשבונאי, הקטנת דרישה  .ד
 

הקטנתה יעשו על ידי הגוף הדורש רק לאחר קבלת אישור לכך בכתב מהגוף  ביטול הדרישה או (1
 , הרוכש

 

ניתן להקטין הדרישה בתנאי שיישמר בה סכום לכיסוי תשלום הפיצויים לספק לפי הערכת הגוף  (2
 . הרוכש
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 ס"בלמ

 44.01' מס: ב"המ                                                                                  16.5.93ג "ה באייר תשנ"כ: תאריך

 
 211-116סעיפים  – 22.8.01 – 2122ת

לאפשר את תשלום על בסיס ההסכם עם הספק ירשום הגוף הרוכש הזמנת כיסוי במחשב  (3
 . הפיצויים

 

התשלום יסומן בסוג . )ס על ביצוע תשלום הפיצויים בהתאם"הגוף הרוכש יעביר הודעה לאכ (4
 (. פעולה מיוחד להבדיל מרכש

 

 .כמו כן יש להחזיר לספק את דמי ההשתתפות במכרז ששולמו על ידו (5
 

 .  ביטול המכרז ירשם על ידי הגוף הרוכש במערכת הממוחשבת (6
 

 לאומי      -בין מכרז

 .44.11ב "י המ"עפ -ובנוסף ( 44.01ב "המ)י הוראה זו "לאומי יפעלו עפ-בעריכת מכרז בין .114

 הגבלה במכרז –רכישה מספק חדש 
 :להלן כללים להגבלה במכרז .115

 כללי

למערכת כדי למנוע נזק  אפשרי משמעותי , "ספקים חדשים"מטרת ההוראה להגביל את הרכישה מ .א
 .מספק בלתי מוכר למשרד או בלתי מנוסה בנושא ההזמנה, מנת הכמות המלאהכתוצאה מהז, הביטחון

 
 הגדרה

לפי רישומי , משמעו ספק שלא סיפק למשרד בחמש שנים שקדמו להפצת המכרז -" ספק חדש" .ב
 .את הפריט נושא המכרז, המשרד

 
 מגבלות רכישה

 .מ"מהכמויות של פריטים מסוימים שבבל 50%הרכישה מספק חדש תהיה על  .ג
 

 קריטריונים לרכישה מספק חדש

 :כללי רכישה מספק חדש יחולו .ד

בהתקשרויות בהן אי עמידה בלוח הזמנים או בדרישות האיכות או  בדרישות הביצועיות שנכלל  (2
 .של ממש למשרד נזק , בסבירות גבוהה, עלול להיגרם, בהן

ישת דגם אינה רכ. ייצור משמעותו סדרה שלמה. רק לגבי הזמנות ייצור לפי מפרט של המשרד (3
 .מהווה אספקת ציוד למשרד לעניין זה

  שהמשרד  ולא ייושמו לגבי פריטים , כללי  הרכישה מספק חדש לא יחולו על פריטי מדף .ה

 .יישום הכללים כאמור ייבדק לגבי כל מכרז לגופו .ו
 

 המלצה ואישור

גיש לכך בקשה י, בכל מקרה בו סבור הגוף הדורש כי יש מקום להפעיל את כללי הרכישה מספק חדש .ז
 .מ לפחות"י  קצין בדרגה של אל"הפנייה תיחתם ע. הדרישה והנימוקים לבקשה' לגוף הרוכש בציון מס

 .ר הנוגע"הפעלת כללי הרכישה מספק חדש מחייבת  אישור בכתב של סגן ראש מנה .ח
 

 בחירה במכרז

 . א להלן"מ בסעיף י"הבחירה של הספק תיעשה לפי הכללים בבל     .ט

 
 ספק בלעדי

 .מ"אם הספק הוותיק הנו בלעדי משמעו ספק יחיד וינוהל עמו מו .י
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 ס"בלמ

 44.01' מס: ב"המ                                                                                  16.5.93ג "ה באייר תשנ"כ: תאריך

 112-116סעיפים  – 22.8.01 – 2122ת

 מ"בל

 :ייכלל סעיף בנוסח, ל"מים לגביהם ייושמו הכללים הנ"בבל .יא
 הגבלת רכש מספק חדש 

היה וועדת המכרזים תחליט שההצעה הטובה ביותר שהוגשה למכרז הנה הצעתו של ספק שלא  (1
את הפריט , לפי רישומי המשרד, במשך חמש שנים שקדמו למועד הפצת המכרז, דסיפק למשר

 50%תיעשה ההתקשרות עם הספק החדש על , (ספק חדש: להלן בסעיף זה)נושא המכרז 
הזכייה לגבי יתרת הכמות תינתן למציע שאינו . מהכמות  הכוללת של הפריט נושא המכרז בלבד

להלן ) מבין המציעים שאינם ספקים חדשים, יותרספק חדש שהצעתו תיקבע כהצעה הטובה ב
 . להלן( 3 -(2הכל בכפוף לאמור בסעיפים , (ההצעה השניה –בסעיף זה 

בהצעה הגבוהה ביותר מעשרים וחמשה אחוזים מהאומדן , בדרך כלל, ועדת המכרזים לא תבחר (2
החליטה  זולת אם, של מציע שאינו ספק חדש, שהוגשה או שנותרה לדיון, או בהצעה יחידה

 . מנימוקים מיוחדים שיירשמו, הוועדה אחרת

לגבי יתרת , בשינויים המחויבים, יחולו, לא הוגשה למכרז כל הצעה של מציע שאינו ספק חדש (3
לתקנות חובת המכרזים ( יא) 17הוראת סעיף , מהכמות הכוללת של הפריט נושא המכרז 50%

 .1993 –ג "תשנ, (התקשרות מערכת הביטחון)

ום סעיף זה על המציעים לציין את מספר ההתקשרות האחרונה עם המשרד לגבי לצורך ייש (4
 50% -של הכמות של הפריט במכרז והן ל 100% -הפריט נושא המכרז ולהגיש הצעה הן ל

 .מהכמות של הפריט במכרז

 611ביטול סעיף  - 1.1.07 – 3381ת
 חוק עידוד נשים בתעסוקה

 'ג'ב611סעיף  – 11.3.04 – 2748ת
 :ין חוק עידוד נשים בתעסוקהלעני .116

עשה בחירת הספקים במכרז על ידי ית, 2002ג "התשס( 15' תיקון מס)בהתאם לחוק חובת המכרזים  .א
 :ועדת המכרזים גם לפי הכללים הבאים

ואחת ( הטובה ביותר)הצעות או יותר של תוצאה משוקללת זהה שהיא התוצאה הגבוהה ביותר  2בלו יק
העונים על ההגדרות " תצהיר"ו" אישור"דהיינו צורפו לאותה הצעה , "עסק בשליטת אישה"מהן היא 

 .תיבחר ההצעה האמורה כטובה במכרז, שבחוק האמור
 

ואחת ( הטובה ביותר)שהיא התוצאה הגבוהה ביותר , הצעות או יותר תוצאה משוקללת זהה 2קיבלו  .ב
עסק בשליטת "ה של לצורך קבלת העדפ" תצהיר"ו" אישור"מהן היא של מציע אשר צרף להצעה 

ט לקבלת חוות דעת "ש למעהב"ליועמ, כאמור, "תצהיר"וה" אישור"תעביר ועדת מכרזים את ה; "אישה
 .האם הם עונים על הנדרש בחוק לצורך קבלת העדפה

 

עם ספק שזכה , לרבות מימוש אופציה, הגדלת הזמנה והזמנת המשך, למניעת ספק מובהר בזה כי .ג
נוספים על אלה שהוגשו " תצהיר"ו" אישור"אינם מצריכים קבלת " ישההעדפת עסק בשליטת א"בזכות 
כאמור נעשו בפטור בהתאם להוראות תקנות חובת , ובלבד שהגדלת ההזמנה והזמנת ההמשך, למכרז

 .1993ג "התשנ, (התקשרויות מערכת הביטחון)מכרזים 
 

 נהלים פנימיים

לשם יישום  ,בהתאם לצורך ,ום נהלים פנימייםט המפעילים ועדות מכרזים אחראים לפרס"משהב' יח/אגפי  .117
 .הוראה זו

 .ש"באמט "העותק המקורי החתום שמור אצל הממונה על נהלי משהב

עד " הוראת שעה"התיקונים שבהם הנם במעמד של  -מצדם הימני )*( הסעיפים המתוקנים המסומנים בכוכביות ( )*
 .ל"לקבלת אישור החשכ
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 44.01' מס: ב"המ                                                                                  16.5.93ג "ה באייר תשנ"כ: תאריך

 ליים בהזמנהתנאים כל - 44.01ב "להמ' נספח א
 

ן והמתקשר יוכל להפיק את הנוסח הנדרש לו כפי שיידרש "התנאים הכלליים של המשרד מוחזקים במחשב מל
 .בהתאם לבקשה להצעת מחיר
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 44.01' מס: ב"המ                                                                                  16.5.93ג "ה באייר תשנ"כ: תאריך

 

 טופס הצהרה - 44.01ב "להמ' נספח ב
 

 להתחייבות למכרז ללא ערבות

 ' ________נספח להצעה למכרז מס

 

 ,לא לבטלה ,בתוקפה________ ורפת למסמך זה והנושאת תאריך המצ ,אנו מתחייבים להשאיר את הצעתנו  .1
ימים מהמועד האחרון שנקבע לקבלת הצעות במכרז זה וכן  60לא לתקנה ולא לחזור בנו ממנה לפני שיעברו 

בתנאי שזו תימסר לנו תוך  ,(חתום על ידנו ,ולהעביר אליכם ללא דיחוי העתק הזמנה)לבצע את הזמנתכם 
דהיינו )א מבוססת על הצעתנו וכל התנאים הכלליים המקובלים בהזמנות משרד הביטחון ל ושתה"התקופה הנ

 .ועל התנאים האחרים כפי שפורטו בפנייתכם לקבלת הצעתנו( התנאים הכלליים שבגב ההזמנה -

 ,מסכום הצעתנו( 10%)תהיו רשאים לקבל מאתנו סך של עשרה אחוזים  -אם לא נקיים התחייבותנו דלעיל   .2
ים קבועים ומוסכמים בגין הפרת התחייבותנו זו וזאת ללא הוכחת הנזק ובלי לגרוע מזכותכם לתבוע כפיצוי

 .על פי כל דין ,ולקבל מאתנו פיצויים בגין הנזק שייגרם לכם בפועל ולכל סעד אחר

כום מכל ס ,אתם תהיו רשאים לקזז את סכום הפיצויים המוסכמים וכן כל פיצוי אחר שיגיע לכם על פי כל דין  .3
פטורים אתם  ,ל"כ ובמקרה שתפעלו כנ"כ .או מכל עסקה שהיא/או שיגיע לנו מכם מעסקה זו ו/המגיע ו

והיה וכספים אלו לא יספיקו לכיסוי כל נזק שייגרם לכם מחמת הפרת  .מראש מחובת הודעה על הקיזוז
 .קבלת דרישה מכם תוך שבועיים מעת ,כאמור ,אנו מתחייבים לשלם לכם את דמי נזקיכם ,התחייבותנו זו

 

 ___________     _____________ ____________ 
 תאריך    חתימה שם הספק
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 הנחיות ביטחון -הצהרה לשמירת סודיות  - 44.01ב "להמ' נספח ג
 

 

 'נספח ג – 2.5.07 – 3486ת
 .'נספח א 14.14ב "כמצוין בהמ –הצהרה לשמירת סודיות 
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 ז הצעת מחיריםטופס ריכו 44.01ב "להמ' נספח ד
 

 

 _________ שם הספק . . .. . . . . . . . . מכרז מספר 
 ________________ 

  ________________ 
 

 
 

 (י ספק"ימולא ע) 
 

 ' מס
 'סד

 

 'מחיר יח שם הפריט
 ללא)נטו 

 מס קנייה
 (מ"מע -ו 

 מס
 קנייה

 אם)
 (קיים

 כ מחיר"סה מ"מע
 כולל)' יח

 מס קניה
 (מ"מע -ו 

 כמות
 מוצעת

 כ מחיר"סה
 לכמות

 המוצעת
 ללא מס)

 קנייה
 (מ"מע-ו 

 כ מחיר"סה
 לכמות

 המוצעת
 כולל מס)

 קניה
 (מ"מע-ו 

- הע
 רות

     
     
     
        
        
          
 ט  ח  ז  ו  ה  ד  ג  ב   א  
          

 --- -------- --------- ------ ---- --------- ----- --------- --------- ---
 --- -------- --------- ------ ---- --------- ----- --------- --------- ---
 --- -------- --------- ------ ---- --------- ----- --------- --------- ---
 --- -------- --------- ------ ---- --------- ----- --------- --------- ---
 --- -------- --------- ------ ---- --------- ----- --------- --------- ---
 --- -------- --------- ------ ---- --------- ----- --------- --------- ---
 --- -------- --------- ------ ---- --------- ----- --------- --------- ---
 --- -------- --------- ------ ---- --------- ----- --------- --------- ---

          
 כולל מס קנייה ללא מס קנייה 
 מ"מע -ו  מ"מע -ו  
  --------- ----------

   כ המחיר להצעה כולה"סה
 

 

---------------------   מילוי כל פרטי טופס זה מהווה תנאי בל  :הערה
 ספקחתימת ה . יעבור לכל משתתפי המכרז

 חתימת הספק הצעה המוגשת ללא נתונים אלה תיחשב 
 .כפסולה



34 

 ס"בלמ

 44.01' מס: ב"המ                                                                                  16.5.93ג "ה באייר תשנ"כ: תאריך

 
 44.01ב "להמ' נספח ה

 רשום  
  ____ 

 אגף  /ט "משהב
 . . . . . . . . . .מערכה  
 . . . . . . . . . . מחלק  

 . . . . . . . . . . סימוכין 
 . . . . . . . . . .תאריך   

 

 לכבוד 
 __________ 
  __________ 
 __________ 
 
 
 .,נ.א
 

 . . . . . . . . . בנושא  . . . . . / . . . ./ . . . . . . .'  מכרז מס :הנדון
 

 

 זכה במכרז     ,הננו להביא לידיעתכם כי בהתאם להחלטת ועדת המכרזים .א
 שהצעתו____________________      שבנדון                  הספק     

  ______________________
__________________________________________________ 

 
 .ב מוחזר אליכם טופס התחייבותכם לקיום הצעתכם במכרז"מצ .ב

את כל החומר הקשור  ,מתאריך קבלת הודעה זו  ימים 7 -לא יאוחר מ  ,הנכם מתבקשים להחזיר אלינו .ג
 .('כד -טפסים נלווים ו  ,מסמכי המכרז)שקיבלתם מאתנו  ,למכרז זה

 .ם על השתתפותכםאנו מודי .ד

 

 

 ,בכבוד רב

 ________מחלק ' ר 

 

 .מחק את המיותר*
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 כללים -מכירות /פרסום מכרזים פומביים לרכישות בארץ - 44.01ב "להמ' נספח ו
 

 כללי  .1
 

 .אופן ניהול מכרז 44.01ב "מ ולהמ"הכנת בל 70.32ב "הוראה זו הנה השלמה להמ .א

. 41.07ב "מהווה הוראה זו השלמה להמ ,תהיחידה הארצית למכירו/ט"במכירות של סיב .ב
 

 מטרה  .2

 .מטרת הוראה זו להגדיר את הכללים ואת תחומי האחריות לפרסום המכרזים הפומביים 

 תחולה  .3

 .הוראה זו חלה על פרסום מכרזים פומביים של הגופים הרוכשים או המוכרים במשרד הביטחון

 עיקרי ההוראה  .4

. יומי היוצא לאור בישראל בשפה העברית ובאתר האינטרנט הודעה על מכרז פומבי תפורסם בעיתון .א
בשניים משלושת העיתונים הנפוצים ביותר בישראל , מזמן לזמן, כתובת אתר האינטרנט תפורסם

 .1965ה "התשכ, לחוק התכנון והבניה( 'ב)' א 1כאמור בסעיף , בשפה העברית

 
 'ב4סעיף  -' נספח ו - 19.07.09 – 3697ת

וכן  מקום קבלת מסמכי המכרז, תנאי המכרז ,סרו פרטים עיקריים על תוכן המכרזבנוסח המודעה ימ .ב
 .גובה התשלום הנדרש עבור מסמכי המכרז

 
 ,ט"מסמכי המכרז ימסרו רק לספקים מוכרים של משהב .ג

 'ד 4סעיף  -' נספח ו - 09.02.09 - 3671ת

להוראה ' ראה נספח ז ,יצרף להצעתו אישור על התשלום עבור מסמכי המכרזהספק המשתתף במכרז  .ד
  .זו

 
 תחומי אחריות  .5

 :הנה כמפורט להלן ,תחומי האחריות של הגופים השונים במשרד לטיפול בפרסום מכרז פומבי 

 'א5כותרת סעיף  –' נספח ו – 15.5.03 – 2588ת
 ן"אמו .א

 ,טיפול בהסדר והתקשרות עם הגורם המפרסם  (1

 ,מסירת המודעות לפרסומן  (2

 ,םלנהל את התקציב לפרסומי  (3

 ,בחירת העיתונים שבהם יעשה הפרסום  (4

 .קביעת צורת וגודל המודעות  (5

*
*
*
*
* 
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 מוכר/גוף רוכש .ב

 ,הכנת וניסוח תוכן המודעה  (1

 ,לקונים/הכנת מסמכי המכרז לחלוקה לספקים  (2

 ,חלוקת מסמכי המכרז לפונים בהתאם לנהלים  (3

 ,תיעוד מסמכי המכרז בתיק הרכש  (4

 .ניהול רישום של מקבלי מסמכי המכרז  (5

 ן"מל .ג

 ,סיוע לגוף הרוכש בהכנת ההודעה לפרסום  (1

 ,"(סבב-אל"לגופים שפועלים ב)ניהול רישום של מקבלי המכרז   (2

 ט"יפרסם את נתוני המכרז באתר האינטרנט של משהב  (3

 ס"אכ .ד

 ,לקביעת הסדרי תשלום באמצעות בנקים  (1

 .קביעת כללים לגביית התשלום ורישום חשבונאי  (2

 פרסום מודעות בעיתון  .6

 :סום פומבי בעיתון של הודעה על מכרז יעשה בדרך כלהלןהטיפול בפר 

 'ד'ב'א6סעיף  –' נספח ו – 15.5.03 – 2588ת
 .לשכת הפרסום הממשלתיתתפרסם את המודעות בעיתונים באמצעות  ,לשירותי מנהל' היח/ן"אמו .א

 .בציון מחירים ,ן יפרסם ליחידות במשרד הנחיות טכניות לגבי גודל וצורת המודעות"אמו .ב

 .הרוכש או המוכר יכין את נוסח המודעה הגוף .ג
י דרישה "ע ,יכינו את המודעה באמצעות תדפיס שיופק מהמחשב ,סבב-גופים הפועלים במערכת אל

 .מ בציון למכרז פומבי"לבל
 

את  ,שעות לפני מועד הפרסום המשוער 48ולא יאוחר מ ,המוכר ימסור בהקדם האפשרי/הגוף הרוכש .ד
 .לשם מסירתה לפרסום ,לשירותי מינהלהיחידה /ן"נוסח המודעה לאמו

 .('ה ,'ב :ימים)שהמודעות תפורסמנה בימים המיועדים לפרסום מכרזים בעיתונים  הכוונה ,ככלל .ה

 :כלהלן 1951,ה "לפי הכללים שבחוק התכנון והבנייה תשכ ,הפרסום יעשה בעיתון .ו

כתובת . ינטרנטובאתר הא, פרסום ההודעה בעיתון יומי היוצא לאור בישראל בשפה העברית  (1
תפורסם מזמן לזמן בשניים משלושת העיתונים הנפוצים ביותר , אתר האינטרנט של המשרד

 . בשפה העברית

* 

* 
* 
* 
* 
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לאחר התייעצות עם האיגוד המייצג את רוב  ,לעניין זה יפרסם שר הפנים ברשומות מדי שנה  (2
בשפה  רשימה של שלושת העיתונים היומיים הנפוצים ביותר במדינה ,המפרסמים במדינה

 .פרסום באחד מהם יחשב כפרסום בעיתון נפוץ ,העברית

הודעות "וישא את הכותרת  ,שיובלט במסגרת מתאימה ,הפרסום יעשה במדור מיוחד בעיתון  (3
 ."ט"בענייני מכרזים של משהב

 'ז6, (4'ו6סעיף  –' נספח ו – 15.5.03 – 2588ת
 .לעיל( 2ר בסעיף ו ן נושא באחריות לקבוע את העיתונים לפרסום לפי האמו"אמו  (4

תאשר בכתב לגוף הרוכש את קבלת תוכן ההודעה לפרסום ומועד  ,היחידה לשירותי מינהל/ן"אמו .ז
 .מסמך זה יתויק בתיק היחידה .ן"שעות מזמן מסירת ההודעה לאמו 48שיהיה עד  ,משוער לפרסומה

 תוכן המודעה  .7

 :קת רכישה או מכירהבהתאמה לעס ,המודעה תכלול את המרכיבים והפרטים הבאים       

 ,(יהיה מבוסס על מספר הדרישה)מספר המכרז  .א

 ,תיאור הדרישה .ב

 ,עבודה בהקבצה/תיאור הפריטים .ג

 ,מ או הצעת המכירה לפונים"מועד ראשון למסירת הבל .ד

 ,כתובת וטלפון לקבלת פרטים ובירורים לגבי קבלת מסמכי המכרז .ה

 .מועד אחרון להגשת הצעות .ו

 ,זסכום לתשלום עבור מסמכי המכר .ז

 ,(ברכישות בלבד" )קבלן מוכר/ספק"הגבלות לגבי  .ח

 ,(ברכישות בלבד)פרטים לגבי רמת אבטחת איכות  .ט

 ,סווג מקצועי של הקבלן( 1 :במכרז לעבודות בינוי  .י
 ,סיווג כספי של הקבלן( 2    
 

 .פרטים בדבר מתן העדפה במכרז בהתאם לתקנות העדפת אזורי עדיפות לאומית .יא
 

נוסח  .י היועץ המשפטי"ס ויאושר ע"כאשר נוסח זה יתואם עם אכ ,המודעהיקבע נוסח כללי לפרסום  .יב
 .ישמש כמודעה לפרסום בפועל ,מוכר/ובהשלמת פרטים לכל מקרה על ידי הגוף הרוכש זה

 
 מסירת מסמכי המכרז  .8

 44.01.שבהוראה  14לעניין זה ראה  

 תקצוב ורישום חשבונאי  .9

כיסוי ההוצאות לפרסום המודעות ולהוצאות מיוחדות בתקציב הביטחון יוגדר ויוכלל סעיף מיוחד ל .א
 .המכרזלאגפים להכנת מסמכי 

 'ב9סעיף  –' נספח ו – 15.5.03 – 2588ת
 .ן"הסעיף התקציבי יהיה באחריות של אמו .ב
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 'ג9סעיף  –' נספח ו – 15.5.03 – 2588ת
של הספקים  ס סעיף הכנסה לזקיפת התשלומים"ק ולידיעת אכ"ן בתיאום עם את"יוגדר על ידי אמו .ג

 .עבור קבלת מסמכי המכרז
 .ס יעביר התשלומים לזכות סעיף ההכנסה שיוגדר"אכ 
 

במיוחד  ,סעיף ההוצאה ישמש גם לצורך מתן כיסוי ופיצוי לגופים הדורשים עבור הכנת מסמכי המכרז .ד
 .ס בהתייעצות עם הגוף הרוכש הנוגע במשרד"י אכ"הפיצוי יעשה ע .במכרזי בינוי

 באינטרנטפרסום מכרזים  .10

 (.44.01)ב זו "כנספח להמ, י נוהל מיוחד שיפורסם לכך"פרסום מכרזים באינטרנט יעשה עפ       

 היחידה הארצית למכירות/ט"מכרזים למכירות סיב  .11
 

 'א11סעיף  –' נספח ו – 15.5.03 – 2588ת
לפי  ,ן"יעשה באמצעות אמו 41.07,ב "כאמור בהמ ,ט על טובין למכירה"פרסום בעיתונות של סיב .א

 .'בנספח ו ,הכללים שבהוראה זו

פרסום בעיתונות של מכרזים פומביים על מכירות של היחידה הארצית למכירות יעשו  על ידיה לפי  .ב
  .'בנספח ו ,ושבהוראה זו 6ולפי כללי תפוצת הפרסום שבסעיף , 41.07ב "הכללים שבהוראה זו ובהמ

  
 נהלים פנימיים  .12

 .מפורטים לביצוע הוראה זוט יפרסמו נהלים "האגפים במשהב 

*
*
* 
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 הסדרי תשלום עבור מסמכי מכרז - 44.01ב "להמ' נספח ז
 
 :ייעשו כלהלן ,הסדרי התשלום עבור מסמכי המכרז  .1

 'א1סעיף  –' נספח ז - 09.02.09 -3671ת

אישור התשלום יצורף . יצרף הספק אישור תשלום עבור מסמכי המכרז, י הספק"בעת הגשת הצעה ע .א
יידרש לכך , באותם מקרים בהם הספק יידרש לשלם עבור מסמכי המכרז בעת קבלתם. להצעת הספק

 .ט"ל למעהב"אישור מראש של היועכ
 .ייגבה מהספק בעת רכישת המסמכים, התשלום עבור מסמכי המכרז -לגבי מכרזי אגף הבינוי

 
 'ב1סעיף  –' נספח ז – 11.3.04 – 2748ת

מחייב הגשת פירוט העלות , לעיל' א1הה מהסכום שבסעיף אישור לגבות בפרויקטים גדולים עלות גבו .ב
 . וקבלת אישורו לכך ט"ל למעהב"ליועכ

 
 .התשלום ייעשה בבנק באמצעות שובר המצורף למסמכי המכרז .ג

או הנמסרים לספק שובר תשלום בציון הכללים הנוגעים /הגוף הרוכש יצרף למסמכי המכרז הנשלחים ו .ד
 .שבנספח זה

יימצאו טופסי  ,או ביחידה המטפלת בהפצת מכרזים ,מ"קשר המפיץ את הבלביחידות של הגוף המת .ה
 44.01.ב "בהמ 19כאמור בסעיף  ,ל לגבי ארגוני התעשיינים"כנ .שובר תשלום

חתום בחותמת בנק  ,חייב הספק לצרף את העותק הצהוב של שובר התשלום ,לכל הצעה למכרז .ו
 .הדואר

 .לא תיכלל במכרז ,ושר כאמור לעילהצעה למכרז שלא צורף אליה שובר תשלום המא .ז

 .ן"ירשמו כהכנסה בסעיף הכנסות של תקציב אמו ,ההכנסות מתשלום השוברים .ח

 .ס יערכו את הרישומים החשבונאים המתאימים בגין הסכומים שהופקדו בבנק"אכ .ט

 45.02.ב "יטפלו לפי הכללים שבהמ ,במכרזים של אגף הבינוי .י

 א"י1סעיף  -' נספח ז - 22.9.08 - 3614ת
 49.04ב "לא ייגבה תשלום עבור מסמכי המכרז ממציע שהגיש הצעה הנמוכה מהסכום הנקוב בהמ .יא

ועדת המכרזים תפתח . מ מתירים זאת"כאשר תנאי הבל ,מלאה או חלקית ,מ"כולל מע א"י70.שורה 
מהן נמוך מהסכום הנקוב  כל אחתשסכום  ,את כל ההצעות ולא תפסול הצעות מלאות או חלקיות

 .בשל אי תשלום עבור מסמכי המכרז ,מ"כולל מע א"י70.שורה  49.04ב "בהמ

לא יוחזר . החזר תשלום לספק בגין מכרז יעשה אם נעשה עקב ביטול המשימה עבורה נדרשה הרכישה .יב
מערכה בגוף הרוכש ' אישור ר. תשלום בביטול מכרז על פי החלטת ועדת מכרזים כשנתקיים מכרז

 .ס לביצוע התשלום"אל הגזברות באכלהחזרת התשלום יועבר על ידו 

   :ל עבור מסמכי המכרז יעשה כלהלן"הטיפול בחיוב יחידה בצה .יג

ס לחייבה בסכום שנקבע "יעביר הגוף הרוכש הודעה אל אכ ,ל במכרז"השתתפה יחידה מצה  (1
   .('נספח ז 44.01ב "בהמ)לעיל ' א1לתשלום כמצוין בסעיף 

   .ן"הדורש וזיכוי סעיף הפחתה של אמו החיוב יעשה לסעיף הוצאה מתאים של הגוף  (2

  .ק יקבל מהיחידה סעיף תקציבי לחיוב"פת/ס"אכ   (3

  

* 
* 
* 
* 
 
 

* 
* 
* 
* 
* 
* 

*
*
* 
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2סעיף  –' נספח ז – 16.4.00 – 2034ת
 .ניתן פטור בגין קבלת מסמכי מכרז, 44.11ב "לאומי הנערך כמפורט בהמ-במכרז בין  .2
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 למכרז במשלוח בדוארהגשת הצעות  - 44.01ב "להמ' נספח ח
 
  

 תחולה 
 
 :תחולת הנספח .1

 

 . נספח זה חל על מכרזים רגילים ומכרזים מיוחדים  .א
 

 . ס בלבד ולא על מכרזים מסווגים"נספח זה חל על מכרזים בסיווג בלמ .ב
 

כפי שיוחלט , האגפים הרוכשים רשאים לפעול בדרך של קבלת הצעות באמצעות הדואר לפי נספח זה .ג
 . על ידם

 
    ההצעההגשת 

 
 : הגשת ההצעה תיעשה כלהלן  .2

 
 'ב'א2סעיף  –' נספח ח – 8.4.02 – 2391ת

, מ יובהר לספק שניתנת בידיו האפשרות להגיש את הצעתו גם באמצעות הדואר ובמעטפות"בבל .א
 .   מ"בהתאם להנחיות שמפורטות בבל

 
( כמקובל במשרד)ת על ההצעה להגיע אל המשרד שני ימי עבודה לפחו, מ יצוין כי במקרה זה"בבל .ב

 .לפני מועד פתיחת ההצעות במכרז
 חדש' ג2סעיף  –' נספח ח – 01.06.08 – 3592ת

  .או בכתב יד ברור וקריא ורשום בעט, מודפסת, על הספק להגיש את הצעתו .ג
 

  קבלת המעטפה במשרד
 
המעטפה יחשב כמועד קבלת  ,י גורמי הביטחון במשרד על גבי המעטפה"תאריך שיקוף המעטפה שנרשם ע .3

 . ב זו"י המ"במשרד עפ
 

   שמירת חשאיות
 
 :כללים לשמירת החשאיות .4
 

כל הגורמים במשרד מצווים על שמירת החשאיות באשר למסמכי הצעות הספקים שנשלחו בדואר  .א
 . במעטפות בהצעות למכרזים

 
 . הגופים הרוכשים במשרד יפרסמו הוראות מפורטות לעובדים המטפלים במעטפות בהתאם לכך  .ב

 
  ריות הספקאח

 
 5סעיף  –' נספח ח – 8.4.02 – 2391ת

 .מ"י ההנחיות שנכללו בבל"הספק לבדו ישא באחריות להצעת המחיר שתישלח על ידו בדואר עפ .5
 

   המעטפות שתגענה לאחר המועד
 
 : במעטפות שתגענה לאחר המועד למסירתן יטופל כלהלן  .6
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כולל שעה שהמעטפה  בי המעטפה את המועדיחידה יציין בכתב יד על ג/ האחראי על הדואר באגף  .א

 . נתקבלה בשק הדואר של האגף 
 

 תצוין על גבי המעטפה שעת קבלתה באגף , מעטפה שהגיעה בדואר בצהרים למכרז שהתקיים בבוקר .ב
 

 .ההצעות שהגיעו באיחור לאחר פתיחת המכרז לא תשתתפנה במכרז .ג
 

 'ד6סעיף  –' נספח ח – 12.9.05 – 3072ת
החומר שחובה על  .הבקרה באגף' יח' לרתפה במכרז תוחזר בצירוף כל החומר ההצעה שלא השת .ד

שעות מקבלת  48יוחזר למציע תוך , החומר ואילו יתר, המשרדהספק להחזירו למשרד יישאר בידי 
 . ובציון מועדי קבלתה במשרד, החומר בצירוף מכתב המסביר את סיבת ההחזרה

 
  יחידה/ טיפול במעטפות באגף   
 

 .       יחידה יעשה לפי נהלי היחידה/ ל באגף הטיפו .7
 

 הצעות באגף הבינוי
        

באחריות , אלא בהכנסת ההצעות לתיבת המכרזים, באגף הבינוי לא תתקבלנה הצעות באמצעות הדואר .8
 . המציעים
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 חדש' נספח ט – 18.9.00 – 2122ת
 מ בהליכי המכרז וההתקשרות בשילוב המערכת הממוחשבת"שילוב המע - 44.01ב "להמ' נספח ט

 
 הגדרות 

 

 : לצורך מסמך זה תהיה המשמעות למושגים כמפורט להלן .1
 

 .בדרך כלל כמות ומחיר יחידה, שורה בדרישה הכוללת תיאור הפריט: פריט בדרישה פריטית .א

 .דרישה הכוללת פריט אחד או יותר: דרישה פריטית .ב

אלא תיאור הדרוש וסכום כספי ,וכמויות  .דרישה שאינה כוללת מחיר יחידה: דרישה שאינה פריטית .ג
 . כולל

 
 כללי

 

 מ"חובת תשלום מע       .2
 

יש לכלול ( העסקה)משמעותם שבסכום ההתקשרות , מ במסמך זה ובנהלי המשרד"חובת תשלום מע .א
, מ"בל, אומדן, דרישה: לכלול אותו גם במסמכים המנהליים הנוגעיםובהתאם , מ"את סכום המע
 .הזמנה, הצעות ספקים

  

מ על כל המציעים הפוטנציאליים "מ משמעותה שאין חובת תשלום מע"התקשרות שאינה כוללת מע .ב
כגון )אזור גיאוגרפי בו מתבצעת המכירה (: פירות וירקות: כגון)שירות / סוג מוצר : מהסיבות הבאות

 (.ר"כגון מלב)שירות / מוכר הטובין (: לתאי
 

 . מ"מ וחלק אינו חייב במע"יתכנו מקרים בהם העיסקה מעורבת כאשר חלק חייב בע .ג
 

 מחיר יחידה לפריט     .3
 .מ"ככלל מחירי פריט בשלבי הרכש יהיו רשומים ללא מע

לעריכת , הממוחשבת מיועד לשמש כאמצעי טכני במערכת, מ"רישום מחיר יחידה לפריט ללא מע
 .כאשר נעשה פיצול של ההתקשרות בין הספקים ,ההשוואה בין הצעות הספקים במכרז ברמת הפריטים

 

 הגשת דרישה   .4
 (אחריות גוף דורש) 

 

 מ"כשחלה חובת תשלום מע .א
 
 :דרישה פריטית )1

  

 .מ"ללא  מע -ירשם מחיר יחידה וכמות  -( שורה בדרישה)ברמת הפריט  (א
 

 .מ"ל מעסכום כולל של הדרישה ירשם כול (ב
 
 

 : דרישה שאינה פריטית )2
 

 .מ"ירשם סכום הדרישה כולל מע      

*
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 חדש' נספח ט – 18.9.00 – 2122ת

 מ"כשאין חובת תשלום מע .ב
 

 מ"ירשמו כל הסכומים בדרישה ללא מע      
או , השירות/ סוג המוצר : כגון. מ"מע חל במקרים בהם הגוף הדורש יודע מראש שאין חובת תשלום)      

 (.ר גיאוגרפיאזו
 

  אומדן   .5
 

 : אחריות הכנה של הגוף הרוכש      
 

 מ"כשחלה חובת תשלום מע .א
 

 : בדרישה פרטית  (1
 

 מ"ברמת פריט ירשם מחיר יחידה וכמות ללא מע (א
 

 .מ"הסכום הכולל באומדן ירשם כולל מע  (ב
 

 : בדרישה שאינה פריטית  (2
 .מ"ירשם הסכום הכולל עם מע               

 

 מ"לום מעכשאין חובת תש .ב
 

 .מ"בדרישה פריטית ושאינה פריטית ירשם הסכום הכולל ללא מע              
 

 מ"כשיש חובת תשלום מע .ג
 

 .מ"בדיקת האומדן הכולל מול הדרישה תיעשה על סכום הדרישה כולל  מע 
 

ב "תיעשה לפי הכללים שבהמ, מ"כדי לקבוע אם ניתן להוציא בל, בקרת האומדן לעומת הדרישה .ד
 .'יא 38סעיף  70.32ב "קרה זו תיעשה גם על ידי המערכת הממוחשבת כמצוין בהמב. 70.32

 מ"בל .6
 

 : הספק ידרש להגיש את הצעתו כלהלן. מ יוכן על ידי הגוף הרוכש"הבל         
 

 מ"כשחלה חובת תשלום מע .א
 

 : בהצעה פריטית  (1

 .מ"מחיר יחידה לפריט וכמות ללא מע (א

 .מ"סכום כולל להצעה כולל מע (ב
 

 : לא פריטית בהצעה  (2
 .מ"סכום כולל להצעה כולל מע               

 

 מ"כשאין חובת תשלום מע  .ב

*
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 חדש' נספח ט – 18.9.00 – 2122ת

 .מ"מ וכן גם הסכום הכולל ללא מע"בהצעה פריטית תוגש ההצעה למחיר יחידה ללא מע (1
 

 . המחשב מציג את הצעות הספקים בסדר יורד לפי הסכום הכולל (2
 

 . את הכוונה לערוך פיצול של הכמויות בהתקשרות בין ספקים שונים מ יש לציין"בבל .ג
 

 בקרת סכום ההצעה לעומת האומדן .7
 

 : הבקרה של סכום ההצעה לעומת האומדן תיעשה כלהלן ובסיוע של המחשב         
 

 .מ"השוואת מחיר יחידה בהצעת הספק ללא מע -ברמת פריט  .א
 

 .מ"ההצעה תמיד כולל מעכ מחיר "השוואה סה -ברכישה שאינה פריטית  .ב
 

 .מ"מ השוואת סכום הכולל בהצעה ללא מע"ברכישה שאינה חייבת במע .ג
 

 25% -נתונים אלה ישמשו את ועדת המכרזים על מנת לבדוק אם ההצעות אינן חורגות ביותר מ  .ד
 (.התקשרויות מערכת הביטחון)לתקנות חובת מכרזים ( ח) 7לצורך קיום הוראות תקנה , מהאומדן

 

 הצעות ספקים במכרז השוואת .8
 

 : כלהלן, הצעות הספקים תוזרמנה למחשב על ידי מזכיר הועדה .א
 

 .מ"בהצעה פריטית ידווח את מחיר היחידה לפריט ללא מע (1
 

 .מ"בהצעה שאינה פריטית ידווח את הסכום הכולל עם מע (2
 

 : השוואת הצעות הספקים תעשה בסיוע המערכת הממוחשבת כלהלן  .ב
 

 מ"כשחלה חובת תשלום מע (1
 

והשוואת הסכום הכולל , מ"השוואה בין מחיר יחידה לפריט ללא מע -בהצעה פריטית  (א
 .מ "להצעה עם מע

 

 .מ"השוואת הסכום הכולל מע -בהצעה שאינה פריטית  (ב
 

 מ"כשאין חובת תשלום מע (2
 .מ"השוואת הסכום הכולל להצעה עם מע                 

 

 .פי סדר יורד של הצעות הספקיםהמחשב יערוך את הצעות הספקים לפריטים בדירוג ל (3
 

 הוצאת הזמנה .9
 

 מ"כשחלה חובת תשלום מע .א
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 חדש' נספח ט – 18.9.00 – 2122ת

 : בהזמנה פריטית  (1
 

 (.ללא נכלל סכום כולל לכל פריט. )מ"מחיר יחידה בפריט ללא מע (א
 

 .(בשורה נפרדת)מ להזמנה "סכום כולל של המע (ב
 

 .מ"כ סכום ההזמנה כולל מע"סה (ג
 

 : נה פריטיתבהזמנה שאי (2
 

 .מ"כ מחיר ההזמנה ללא מע"סה (א
 

 .מ בהזמנה"סכום המע (ב
 

 .סכום כולל להזמנה( ג  (ג
 

 מ "חייבים ושאינם חייבים במע –רכישה כשמשתתפים שני סוגי ספקים  .10
 

 : מ יטופל כלהלן"במקרה בו משתתפים במכרז שני סוגי ספקים שחייבים ושאינם חייבים בתשלום מע          

 .מ"וכנו בסכום הכולל מעדרישה ואומדן י .א

 . מ בנפרד"וסכום מע, מ"מ יש לציין שהצעת הספק תוגש בסכום כולל מע"בבל .ב

בהוראה  110ראה סעיף .  )השוואת ההצעות במכרז תעשה לגבי הסכומים אותם ישלם המשרד בפועל .ג
 (.44.01ב "המ –זו 
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 'נספח י – 8.8.02 – 2466ת
 הפצת מסמכי מכרז בשילוב מסלול אינטרנט - 44.01ב "להמ' נספח י

 
 כללי

 

משרד הביטחון מתכוון לעבור לשיטת רכישה של סחר אלקטרוני באמצעות האינטרנט לייעול ופישוט  .9
 .תהליכי הרכש

 

 .האינטרנטבמקביל יתקיימו במשרד התהליכים והנהלים הקיימים להרכשה שלא תופעל במסלול  .0
 

 .ן"ניהול האתר הנו באחריות אגף מל. משרד הביטחון בנה אתר במערכת האינטרנט .2
 

 .ר"בשלב זה ההליך יופעל רק במנה .2
 

 מטרה
 

ל בביצוע הסחר האלקטרוני "להגדיר את הנהלים והכללים והאחריות של הגופים השונים במשרד ובצה .2
 .ופרסום המכרזים באמצעות מערכות האינטרנט

 
 אחריות

 

כל אחד בתחום פעולתו נושאים באחריות , ל"הגופים הרוכשים במשרד והגופים הדורשים בצה, ן"אגף מל .2
 .לביצוע הוראה זו

 
 תחולה -תקנות והוראות 

 

 :לציין ולהדגיש .2
 

 .מהווה כלי וכללים טכניים לסיוע ממוחשב בהליכי המכרז, מסלול האינטרנט כמפורט בהוראה זו .א
 

ולנהלים והכללים ( התקשרויות מערכת הביטחון)ובת המכרזים כללים אלה כפופים לתקנות ח .ב
 :שנקבעו על ידי צוות מכרזים במשרד כפי שהוגדרו ופורסמו בהוראות

 

 .מ"טיפול בבל - 70.32ב "המ (1

 .הליכי מכרז ובחירת ספקים - 44.01ב "המ (2

 .הליכי מכרז מיוחד - 40.02ב "המ (3

 .באשר לשיתוף ספק מוסדר מס במכרז - 43.34ב "המ (4

 .עדיפות לאזורי עדיפות לאומית - 40.28ב "המ (5

 .העדפת תוצרת הארץ - 30.04ב "המ (6
 

 .במקרה שיש ניגוד בין הוראה זו לבין התקנות יש לנהוג לפי התקנות .ג
 

 הגדרות
 

 :לצורך הוראה זו הוגדרו המושגים הבאים כלהלן .2
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  - אינטרנט .א
 .קשר ישיר הדדי בין המשרד לבין  הספקיםמערכת תקשורת ממוחשבת המאפשרת 

 

  - ספק מוסדר אינטרנט .ב
 .ספק מוכר שקיבל מהמשרד קוד משתמש וסיסמא לעבודה באינטרנט מול המשרד

 

 הסכמת ספק .ג
 

שאלות , הבהרות, לקבל בצורה שוטפת שינויים, מ"במסגרת המענה לבל, ספק שהביע את הסכמתו
 .במהלך המכרז לאחר שהגיש את הצעתו

 

  - ול אינטרנטמסל .ד
 

במקום התהליכים הידניים , טיפול בביצוע הרכשה במסלול אינטרנט והמערכת הממוחשבת בלבד
 .הקיימים ופועלים במשרד

 
 מ"מסמכי הבל

 

 (:מסמכי המכרז)מ "הטיפול בהכנת מסמכי הבל .1
 

נט יחול גם במסלול אינטר 70.32ב "מ כמפורט בהמ"כללי ונהלי המשרד להכנת הבל, ככלל העקרונות .א
 :בכפוף לשינויים במפורט להלן

 

 :פירוט השינויים .ב
 

בשדה זה יציין המחלק שקיימים מסמכים . מ שדה חובה"יהיה בבל" מסמכים נלווים"שדה  (1
ציון זה יגרום לסימון באינטרנט שישנם מסמכים , ('וכד, SOW, שרטוט, מפרט: כגון)נלווים 
 .להלן' ט 7לאופן הפצת המסמכים הנלווים ראה סעיף . נלווים

 

כולל . )מ את רשימת כל הספקים הידועים למשרד כמתאימים"במכרז סגור יש לרשום בבל (2
 (.התאחדויות

 

לפני המועד ( קלנדרי)ימי לוח  5מ יעשו ויופצו באינטרנט עד "מ שעדכונים לבל"יש לציין בבל (3
י ימי לוח לפנ 7וכן שהספק המציע יוכל לבקש הבהרות עד . שנקבע לפתיחת המעטפות במכרז

בהתאם לכך יש לציין שעל המציע לבדוק באינטרנט . המועד שנקבע לפתיחת המעטפות במכרז
 .אם פורסמו שינויים כאמור

 

להוציא שאילתות טכניות או , מ ששאילתות ותשובות לגבי מכרז תעשינה בכתב"יש לציין בבל .ג
 .של הגוף הרוכשמ יצוין מספר הטלפון של היחידה "בבל. אינפורמטיביות שניתן שתעשינה בטלפון

 

תוספת / ס להגדיר את נוסח השינוי "ש ואכ"ר כגוף רוכש נושא באחריות בתיאום עם היועמ"מנה .ד
 .ר"ן יכלול הנוסח בהתאם להוראות מנה"אגף מל. מ המנוהל במחשב"לנוסח הבל
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 מ"הפצת הבל –פרסום המכרז 

 :יעשו כלהלן הטיפול בפרסום המכרז והפצת מסמכי המכרז .92

בנוסף יעשה . ס"פרסום מכרז באמצעות האינטרנט יעשה למכרזים פומביים וסגורים בסיווג בלמ .א
 .'נספח ו 44.01ב "פרסום בעיתונות לפי הכללים שבהמ

 

רשימת המכרזים המפורסמים באינטרנט כוללת רק את הנתונים המפורסמים בעיתונות וזו תהיה  .ב
 .פתוחה לכל גולש

 

ולאחר , והורדת טופס המענה יורשה רק לספק הרשום במשרד כמוסדר אינטרנט הצגת פרטי מכרז .ג
 .שהזינו את קוד המשתמש והסיסמא

 

יוכלו לעיין בנתוני המכרז ולהוריד את טופסי המכרז , ר להסכמי מחירים"במכרזים פומביים של מנה .ד
 .גם ספקים שאינם רשומים במשרד כספקים מוכרים

 

שרשם את עצמו " מוסדר אינטרנט"ספק . )ל להירשם כמנוי למכרזספק שיעיין בפרטי המכרז יוכ .ה
באינטרנט למכרז הנוגע כדי שיקבל באמצעות האינטרנט את ההודעות של שינויים במסמכי המכרז 

 (.י המשרד"הנעשים ומפורסמים ע
 

 .ויוכלו לפרסם מכרז פומבי לכל סכום( 1( )א) 5במסלול האינטרנט לא יתקיים הכלל שבתקנה  .ו
 

 :ס יפעלו בנוסף לאמור לעיל גם הכללים הבאים"ז סגור בסיווג בלמבמכר .ז

לתקנות חובת ( ב) 5ספקים כמצוין בתקנה  5 -לא תחול החובה לשלוח את הפניה לפחות ל (1
 .מ את כל רשימת הספקים שידועים למשרד כמתאימים"יש לרשום בבל, אלא, מכרזים

 

תשלח על ידי , וסדרי אינטרנטבנוסף לפרסום המכרז באתר המשרד לספקים שרשומים כמ (2
מ "המחשב הודעה בדואר אלקטרוני על קיום המכרז הסגור לרשימת הספקים שהוגדרו בבל

 (.הספקים שנשלח להם בעבר לפי התקנות 5במקום רשימת )
 

ספקים אחרים . ספקים מוסדרי אינטרנט יוכלו להוריד מהאינטרנט את טפסי המכרז הסגור (3
ז הסגור באמצעות התאחדויות וארגונים יציגים של ספקים או יוכלו להוריד את טופסי המכר

 .לפנות אל המשרד לקבל מסמכים אלה
 

וקטן מזה ' ה.87שורה  49.04ב "במכרז לטובין שסכום האומדן בו הנו גדול מהסכום הנקוב בהמ (4
שורה  49.04ב "ורכישת שירותים הקטנה מהסכום הנקוב בהמ' א.87שורה  49.04ב "הנקוב בהמ

יצוין , ורשומים ברשימת הספקים שני ספקים לפחות שהם מאזור עדיפות לאומית ',ו.87
 .באינטרנט שיכולים להגיש הצעות רק ספקים מאזור עדיפות לאומית

 

שיפורסם שנית כמכרז סגור ( יא) 17מכרז פומבי אשר החליטה ועדת המכרזים לפי תקנה  (5
 .יפורסם מכרז זה באינטרנט

 

 :תתבצע באופן הבא( 19סעיף  44.01ב "ראה המ) הפצה להתאחדויות וארגונים .ח
 

בעקבות כך תצא , הממוחשבת את מספרי הספק של ההתאחדויות' הגוף הרוכש ירשום במע (1
 ההתאחדויות יודיעו לחבריהן . אליהן הודעה בדואר אלקטרוני
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 .ולהגיש הצעות למכרז אשר יוכלו להיכנס אל אתר המשרד באינטרנט, שהם ספקים מוכרים

 

 :מסמכים נלווים יטופלו כלהלן .ט
 

יועבר על ידי הגוף הדורש על גבי תקליטור ( 'מפרטים וכו, מסמך תכולת עבודה)התיק הטכני  (1
 .וכן עותק ידני

 (.ן"תהליך זה יעשה עד לשלב שבו ישודר ישירות ממחשב הגוף הדורש אל מל :הערה)
 

דת אינטרנט בגוף הרוכש שתשמש מוקד לנושא בגוף התקליטור יוזרם לאינטרנט באמצעות עמ (2
 .הרוכש

 

יידרש הספק המבקש את מסמכי המכרז , לא הועבר התיק הטכני באמצעות מדיה מגנטית (3
 .לפנות אל הגוף הרוכש כדי לקבל את מסמכי המכרז יחד עם התיק הטכני

 
 מ ובירורים"שינויים בבל

 

 :הצדדים בין המשרד והספקים יעשו כלהלן מ ובירורים ושאלות"הטיפול בעריכת שינויים בבל .99
 

 .פניות לשאלות וברורים מצד הספק יועברו לגוף הרוכש בדואר רגיל .א
 

וכן לספקים שאינם , MAIL-Eתשובות לספקים מוסדרי אינטרנט יוכל המשרד להעביר באמצעות  .ב
 .MAIL-Eמוסדרי אינטרנט שיש להם סידור של 

 

 .י הגוף הדורש"בות שהועברו אליו עהגוף הרוכש מוסמך לערוך שינויים בתשו .ג
 

 .מ יוצגו עם הדגשה מיוחדת ברשימת המכרזים"מכרזים בהם נערך שינוי בנתוני הבל .ד
 

לעיל יחייב ביטול המכרז או ( 3' ב 9מ לאחר המועד כמצוין בסעיף "עריכת שינויים בנתוני הבל .ה
 .דחייתו

 
 הסדרי ביטחון במערכת הממוחשבת

 

 .י הגוף הדורש"כפי שיוגדר בדרישה ע( ס"בלמ)אינטרנט יהיו בלתי מסווגים  מכרזים אשר ישולבו במסלול .90
ן יועברו רק "ן מקיימת בקרה שהמסמכים שמועברים למדיית האינטרנט מל"המערכת הממוחשבת במל

 .ס"בסיווג בלמ
 

 14, 13סעיפים  –' נספח י – 12.9.05 – 3072ת

במטרה להבטיח יישום הנחיות הביטחון שנקבעו  ,ט"הביטחון במשהב יחידת מערכת המחשב תבוקר על ידי .92
 .לתפעולה

 

, ן אל רשת האינטרנט תיעשה באמצעות מנגנון המעבר הבטוח"העברת המידע מהרשת המסווגת במל .92
 .ט"הביטחון במשהב הנחיות ביטחון מפורטות של יחידת ן על פי"המתופעל על ידי מל
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